BAIMISTERSTVO -t

SKOLSTVA, VEDY,
VYSKEUMLU A SPORTU
SLOVEMSKE] REPUBLIKY

| EUROPSEA (LA

Eurdpsky sacialny fond
Eurdpsky fond regionalneho rozvoja

OPERACNY PROGRAM
LUDSKE ZDROJE

Sprava o ¢innosti pedagogického klubu

1. Prioritna os

Vzdelavanie

2. Specificky ciel

1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdelavania a
pripravy reflektujic potreby trhu prace

3. Prijimatel’

Obchodné akadémia, KapusSianska 2, 071 01
Michalovce

4. Nazov projektu Prepojenie stredoskolského vzdelavania s
praxou
5. Kod projektu ITMS2014+ 312011AGS3
6. Nazov pedagogického klubu Pedagogicky klub pre IKT zruénosti
7. Datum stretnutia pedagogického klubu | 22. jun 2022
8. Miesto stretnutia pedagogického klubu | Obchodna akadémia Michalovce
9. Meno koordinatora pedagogického Ing. Katarina Hovanova
Klubu
10. Odkaz na webové sidlo zverejnene;j www.oami.sk
spravy

11. Manazérske zhrnutie:
kratka anotacia, kI"aCové slova

Téma stretnutia ¢.10

Tvorba prezentacie, Spustenie a prezentovanie prezentacie/vymena skusenosti zo svojich predmetov

KPuacové slova

- Power Point, , prechody snimok, predlohy snimok, ¢asovanie

Kratka anotacia

Microsoft Power point je graficky procesor, ktory je stiGastou kancelarskeho balika MS Office, od
Microsoft. Ma vel’ké vyuzitie v marketingu, reklame, vo vyu¢ovani v§eobecne.




12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

Hlavné body témy stretnutia — Oprava chyb, kontrola gramatiky, delenie slov — vymena
skusenosti a best practice z vlastnej vyucovacej ¢innosti

Microsoft Power point je jednym z najpouzivanejsich kancelarskych programov z balika
MS Office.

Ak chce uzivatel spustit’ premietanie prezentacie, moze to urobit’ prostrednictvom

klavesy F5 alebo prostrednictvom Pasu s nastrojmi v ramci karty Prezentacia, kliknutim na
polozku Od zac¢iatku v skupine Spustit’ prezentaciu (Obr.1). Tymto spusti prehravanie
prezentacie od prvej snimky.

Ak chce uzivatel spustit’ prezentaciu od inej ako prvej snimky, moze tak urobit’ vyberom
danej snimky v ramci Tably miniatar a naslednym stlacenim kombinacie klaves Shift+F5,
alebo prostrednictvom Pasu s nastrojmi v ramci karty Prezentacia, kliknutim na

polozku Od aktualnej snimky Vv skupine Spustit’ prezentaciu (Obr.2).

Po spusteni prezentacie moze uzivatel’ prechadzat’ z jednej snimky na druht
prostrednictvom Sipok klavesnice, rolovanim prostredného tlac¢idlo mysi, alebo
prostrednictvom dial’kového ovladania.

Okrem priamociarého prechadzania snimok v definovanom poradi, m6ze uzivatel’ vyuzivat
prepojenia, ktoré do prezentacie vlozil a ktoré ho premiestnia na vybrané snimky. Ak chce
uzivatel prejst’ na konkrétnu snimku, zada prostrednictvom klavesnice jej ¢islo a stlaci
klavesu Enter.

Uzivatel’ méze pred¢asne ukoncit’ prezentaciu stlaCenim klavesy ESc.

MS PowerPoint poskytuje pocas prehravania prezentacie aj rdzne mozZnosti prace s
kurzorom.Pohybom mysi alebo ukazovadla méze uzivatel’ ovladat’ kurzor v rdmcei snimky.

Stlacenim kombinacie klaves Ctrl+L moze uzivatel’ namiesto kurzoru zapnut’ alebo vypnut
ukazovadlo (Obr.3).

Stlacenim kombinacie klaves Ctrl+P mdze uzivatel’ namiesto kurzoru zapnuat alebo vypnuat’
pero. Nasledne moze stlacenim I'avého tlacidla mysSi a potiahnutim kreslit’ v rdmci snimky
na obrazovke (Obr.4). Kresbu moze vymazat stlacenim klavesy E.

Priebeh stretnutia

Clenovia pedagogického klubu sa stretli prezenéne v uéebni informatiky. Pedagogicky klub viedla
veduca pedagogického klubu.

Priebeh stretnutia sa uskutocnil v priaznivej klime. V Gvode stretnutia si u€itelia vymienali praktické
skusenosti S pouzivanim grafického programu Power Point. Tento program je vel'mi ¢asto vyuZivany
pri prezentacii nového uciva v jednotlivych odbornych predmetov ako stcast’ roznych foriem
vyucovania. Vel'mi Casto je tento program vyuzivany ako domaca uloha pre ziakov, v ktorej Ziaci
maju uspornou formou a grafickym znazornenim spracovat’ nejakt ulohu.




Kazdy c¢len klubu mal pripravent vlastni prezentaciu a predviedol spustenie prezentacie. Témy
prezentacii boli rozne ale suviseli s medzipredmetovymi vzt'ahmi odbornych predmetov.

13. Zavery a odporucania:
Zaver

Clenovia pedagogického klubu pre IKT si pouzili vlastnu pripravenii prezenticiu zo svojho
odborného predmetu, ktora spustili a zarovenn verbalne doplnali aprepajali tému s ostatnymi
odbornymi témami.

Odporucania

Pochopit’ prakticky vyznam vSetkych nastrojov, ktoré pontkaju program Power Point ako jeden
z programov balika MS Office nielen vo vyucovani, ale aj pri priprave seminarov, webinarov,
prednasok z odbornych tém, alebo vychovnych tém.

14. Vypracoval (meno, priezvisko) Ing. Katarina Hovanova

15. Détum 8.6.2021




16. Podpis
17. Schvalil (meno, priezvisko) Ing. Dana Kerekesova
18. Datum 8. 6.2021
19. Podpis
Priloha:

Prezen¢na listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Spravy o ¢innosti pedagogického klubu:

Prijimatel’ vypracuje spravu ku kazdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prilohou
spravy je prezen¢na listina ucastnikov stretnutia pedagogického klubu.
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V riadku Prioritna os — Vzdelavanie

V riadku $pecificky ciel’ — uvedie sa v zmysle zmluvy o0 poskytnuti nenavratného finanéného
prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

V riadku Prijimatel’ - uvedie sa nazov prijimatela podl'a zmluvy o poskytnuti nenavratného
finan¢ného prispevku

V riadku Nazov projektu - uvedie sa uplny nazov projektu podl'a zmluvy NFP, nepouziva sa
skrateny nazov projektu

V riadku Kéd projektu ITMS2014+ - uvedie sa kod projektu podl'a zmluvy NFP

V riadku Nazov pedagogického klubu (d’alej aj ,,klub®) — uvedie sa nazov klubu

V riadku Datum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktualny datum stretnutia daného klubu
ucitel'ov, ktory je totozny s datumom na prezencnej listine

V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu
ucitelov, ktory je totozny s miestom konania na prezencnej listine

V riadku Meno koordinatora pedagogického klubu — uvedie sa celé meno a priezvisko
koordinatora klubu

V riadku Odkaz na webové sidlo zverejnenej spravy — uvedie sa odkaz / link na webovu stranku,
kde je sprava zverejnena

V riadku ManaZérske zhrnutie — uvedu sa kl'a¢ové slova a struéné zhrnutie stretnutia klubu

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uveda sa v bodoch hlavné
témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zaroven sa strucne a vystizne popise priebeh stretnutia
klubu

V riadku Zavery o odporacania — uvedi sa zavery a odporGcania Ktémam, ktoré boli
predmetom stretnutia

V riadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu o ¢innosti
vypracovala

V riadku Datum — uvedie sa datum vypracovania spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti vypracovala sa vlastnoru¢ne podpise

V riadku Schvalil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu schvalila (koordinator
klubu/veduci klubu ucitel'ov)

V riadku Datum — uvedie sa datum schvalenia spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti schvalila sa vlastnoru¢ne podpise.



