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VNUTORNY PORIADOK SKOLY OA Michalovce

1 UVODNE USTANOVENIE

Vnutorny poriadok Obchodnej akadémie Michalovce vydany riaditel’kou Skoly na zaklade zakona
¢.245/2008 Zb. z. o vychove a vzdelani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov a na zaklade Smernice €.36/2018 k prevencii a rieSeniu Sikanovania
ziakov v Skolach a Skolskych zariadeniach upravuje prava a povinnosti ziakov Skoly a vychovné
opatrenia na zabezpedenie vychovy a vzdelavania v duchu humanizmu a tolerancie. Ziak Obchodne;j
akadémie Michalovce si vybral tato Skolu slobodne a dobrovolne. Svojim vyberom sa zaviazal, ze
bude re$pektovat’ vnutorny poriadok $koly, aby tak umoznil naplnit’ jednu z podmienok nadobudnutia
kvalitnych vedomosti a zruénosti. Ziak sa dobrovolnym rozhodnutim $tudovat na Obchodne;j
akadémii, KapuSianska 2, Michalovce zavizuje riadne dochadzat do Skoly, riadit’ sa zasadami
vSel'udskej moralky, humanizmu, demokracie, tolerancie. Plnit’ si vSetky povinnosti, ktoré pre neho
vyplyvajii zo vSeobecne platnych pravnych noriem, Skolského a klasifikaéného poriadku Skoly.
Skolsky poriadok (d’alej len SP) vydava riaditel’ka $koly po prerokovani v pedagogickej rade v
stlade s nasledujucimi pravnymi normami:

e Zéakon €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov,

e Zakon €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,

e Vyhlagka MS SR ¢&. 231/2009 Z. z. o podrobnostiach o organizécii §kolského roka na zakladnych
Skolach, na strednych Skolach, na zdkladnych umeleckych Skolach, na praktickych Skolach, na
odbornych ucilistiach a na jazykovych skolach,

e Vyhlaska MSVVa S SR 65/2015 Z. z. o strednych $kolach,

e VyhlaSka Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky ¢. 318/2008 Z. z. o ukonCovani $tadia na
strednych Skolach v zneni neskor$ich predpisov

e Dohovor o pravach diet’ata,

e Deklaracia prav dietat’a vyhlasend rezoluciou Valného zhromazdenia 1386 (XIV) z 20. novembra
1959

e Smernice ¢.36/2018 k prevencii a rieSeniu Sikanovania Ziakov na Skolach a Skolskych zariadeniach,
e Metodicky pokyn €. 21/2011 na hodnotenie ziakov strednej Skoly.

e VVyhlaska ¢. 207/2016 Z. z. Vyhlaska Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky, ktorou sa
ustanovuju podrobnosti vykonu rozhodnutia vo veciach maloletych

¢ 36/2005 Z. z. - Zéakon o rodine

¢ 103/2018 Z. z. - Vyhlaska o socialnopravnej ochrane deti a o socialnej kuratele

e 305/2005 Z. z. - Zakon o socidlnopravnej ochrane deti a o socialnej kuratele v zneni neskorsich
predpisov

Vnitorny poriadok Skoly bol schvaleny na zasadnuti pedagogickej rady diia 26. 08. 2025 ana
zasadnuti Skolského parlamentu dia 03. 09. 2025.
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2 POKYNY PRE POUZIVANIE VNUTORNEHO PORIADKU SKOLY (VNPS)

Oboznamenie: Riaditel’ka §koly oboznami s VPS
zamestnancov, ktorych sa jej obsah tyka.

Kontrola: Vedlci zamestnanci st povinni kontrolovat dodrZiavanie VNPS a pri zisteni
nedostatkov tieto v ramci svojej pravomoci odstranovat’.
Zmeny: Pokial’ VNPS ako celok alebo jej ¢ast’ neplni svoje poslanie, kazdy

zamestnanec, ktory uvedenu skutocnost’ zisti, je povinny podat’ podnet na jej reviziu.
Ulozenie: VNPS pocas celého obdobia platnosti musi byt’ ulozeny tak, aby bol pristupny vsetkym
zamestnancom, ktori ju pre vykon svojej funkcie potrebuju.

Oboznamenie s VNPS: vietci pedagogicki zamestnanci $koly
Zamestnanci Obchodnej akadémie Michalovce sa zavidzuji dodrziavat’ vetky pravne normy Vo
vzt'ahu k ziakom.

3 PRAVA ZIAKA SKOLY

Ziak ma pravo :

a) Na rovnopravny pristup ku vzdelavaniu.

b) Na bezplatné vzdelanie.

¢) Navzdelanie v statnom a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom $kolskym zakonom.

d) Na zdravy duSevny a fyzicky rozvoj.

e) Na individudlny pristup reSpektujici jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny
stavv rozsahu Skolského zakona.

f) Na vychovu v duchu znaSanlivosti, bez rozdielu rasy, narodnosti, socidlneho poévodu,
majetkového postavenia, naboZenstva, reci, politického alebo iného presvedcenia.

g) Na tctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti.
h) Na poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim.
i) Na vychovu a vzdelavanie v bezpeénom a hygienicky vyhovujicom prostredi.

J) Na organizaciu vychovy a vzdelavania primerand jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny.

k) Na uctu k svojej osobe a zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexualnemu
nasiliu.

I) Na slobodnti volbu volitelnych a nepovinnych predmetov v stilade so svojimi moznostami,
zaujmami S prihliadnutim na moznosti $koly a pocet prihlasenych ziakov v rozsahu ustanovenom
Skolskym vzdelavacim programom.

m) Na informacie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov.

n) Na individualne vzdelavanie podl'a § 24 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky
zakon) a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov.

0) Na ochranu osobnych udajov (GDPR) podla ¢lanku 13 a ¢lanku 14 Nariadenia Europskeho
parlamentu a Radu (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych osdb pri spractivani
osobnych udajov a o vol'nom pohybe takychto udajov.

p) Volit' a byt voleny za zastupcu z radov Ziakov §koly do rady $koly, Studentskej rady.

r) Ziadat o prestup do inej $koly.

s) Na kvalitnu vyucbu vo zvolenom Studijnom odbore.

t) Vyslovit svoj nazor a klast’ otazky k preberanej téme.

u) Podla vlastn¢ho vyberu zapojit’ sa do niektorej z foriem zaujmového vzdelavania.

V)Ziak so S$pecidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami na vychovu a vzdelavanie s vyuzitim
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Specifickych foriem a metod, ktoré zodpovedaji jeho potrebam, a na vytvorenie nevyhnutnych
podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdeldvanie umoznuju.

W) Ziak v odbornom vzdelavani poé¢as praxe na vykon prav vzt'ahujicich sa na zamestnancov podl'a
osobitného predpisu.

z) Poziadat’ o vystavenie odpisu strateného vysvedéenia (v pripade absolventa Skoly o vystavenie
odpisu maturitného vysvedcéenia).

4 POVINNOSTI ZIAKA SKOLY

Ziak je povinny :
a) Neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych osob zacasthiujicich sa vychovy a vzdelavania.
b) Dodrziavat’ SP a d’alsie vnutorné predpisy koly.
¢) Chranit’ pred poskodenim majetok Skoly a majetok, ktory §kola vyuziva na vychovu a vzdelavanie.
d) Skody na zariadeni §koly zavinené nedbanlivostou alebo imyselne uhradit’, pripadne
uviest’ do povodného stavu, v akom boli pred poskodenim.
e) Chranit’ pred poskodenim ucebnice, uéebné texty a u¢ebné pomocky, ktoré mu boli bezplatne
zapozicané.
f) Pravidelne sa zGcastnovat' na vychovno-vzdelavacom procese vratane vyucovania voliteInych
a nepovinnych predmetov, ktoré si zvolil, a riadne sa vzdelavat’, zucastiovat’ sa odbornej praxe ako
neoddeliteI'nej stcasti vychovno-vzdeldvacieho procesu.
g) Dochadzat’ do skoly pravidelne a v¢as podl'a ur¢eného rozvrhu hodin, dodrziavat’ vyucovaci ¢as,
rozsah prestavok a plnit’ d’alsie pokyny obsiahnuté v SP.
h) Konat’ tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecnost’, ako aj zdravie a bezpec¢nost’ d’alSich 0s6b
zucastiujicich sa na vychove avzdeldvani, dodrziavat bezpe€nostné a protipoziarne predpisy
a hygienické zasady; ak je pritomny pri akomkol'vek traze, vzniku Skody alebo zisti nedostatky, ktoré
mozu ohrozit’ zdravie v priestoroch skoly, je povinny to oznamit’ vyuéujucemu a zodpovednej osobe.
i) Ctit si l'udska dostojnost’ svojich spoluziakov.
J) Ctit’ si 'udskua dostojnost’ uéitel'ov a vSetkych zamestnancov $koly, nevystavovat ich psychickému
natlaku, urazaniu, oso¢ovaniu a ohovaraniu.
K) Respektovat’ ochranu osobnych tidajov uéitel'ov, vsetkych zamestnancov $koly a ziakov; bez ich
stihlasu nezverejiiovat’ dokumenty stvisiace s ich osobou na internete a v d’alsich médiach.
[)Respektovat’ pokyny zamestnancov Skoly, ktoré s v stlade so vSeobecne zavdznymi pravnymi
predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi, dodrZiavat zisady kultarneho
spravania a vystupovania v skole i na verejnosti tak, aby robil Cest’ §kole i sebe.
m) Byt v §kole vhodne, Cisto oble¢eny a upraveny, na vyu¢ovani nemat’ na hlave pokryvku
hlavy, slne¢né okuliare, na nohach mat’ prezuvky (papuce, platenky).
n) Na hodinach telesnej vychovy mat’ obleceny $portovy ubor.

ZIAKOM SKOLY JE ZAKAZANE

a) Opustit’ budovu §koly bez suhlasu triedneho uéitel’a, resp. vyucujuceho; kazdé opustenie Skoly
musi byt zaznamenané v Edupage — Ziadosti od zakonného zastupcu.

b) Fajcit’ v priestoroch Skoly (cigarety, elektronické cigarety)v areali Skoly ako aj pocas akcii
organizovanych skolou.

€) Predaj, uzivanie, prechovavanie a distribucia nikotinovych vrecisok bez obsahu tabaku,
tabakovych vyrobkov, navykovych latok v skole alebo na akciach organizovanych skolou.

d) Prechovavat, uzivat' a rozSirovat’ drogy, ainé omamné latky.

e) Prinasat’ do Skoly alebo na akcie organizované skolou veci ohrozujuce zivot a zdravie a veci,
ktoré by mohli rozptylovat’ pozornost’ ostatnych ziakov pri vyuCovani (zbrane, noze, karty,
vlastné pocitacové hry)

f) Neodpora¢a sa nosit’ cenné predmety, vidcSie sumy penazi, drahé mobily, tablety,

5
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9)

h)

i)
)
K)
1)

oblecenie, obuv —  Skola nezodpoveda za stratu tychto predmetov.

Bez vedomia vyucujuceho pouzivat’ vlastné datové média (USB klice, DVD) vzhl'adom na
mozné materidlne a finan¢né straty. PoruSenie tohto pokynu sa povazuje za hrubé porusenie
Skolského poriadku.

Pouzivat’ a mat’ zapnuté mobilné telefony a zariadenia IKT pocas vyucovacej hodiny, skusok
a akcii, manipulovat’ s nimi, fotografovat, vyhotovovat’ hlasové zaznamy a videozdznamy
pocas vyucovania a zverejnovat’ a §irit’ cez internet a socidlne sicte. Mobilny telefon a iné
zariadenie IKT mé byt pocas vyucovania vypnuty a odovzdany na zac¢iatku vyuc¢ovacej hodiny
V spolo¢nom stojane. Mobily sa smt pouzivat’ na vyuc¢ovani iba s vedomim vyucéujiceho a pri
¢innostiach stvisiacich s vyu¢ovacim procesom — napr. aplikacie, Kahoot,, Office 365 a pod.
Zakazuje sa dobijat’ mobilné telefony v skole.

Zakazuje sa pouzivat v triedach, ucebniach vlastné elektrické spotrebice. Zakazuje sa a
pouzivat’ predmety, ktoré by mohli spdsobit’ poziar.

Manipulovat’ s cudzimi vecami v $atni, privlastiiovat’ si cudzie predmety, odev, obuv a pod.
vo vSetkych priestoroch Skoly.

Sirit’ a propagovat rasizmus, fasizmus, xenofobiu a extrémne nabozenské smery.

Prijimat’ navstevy v Skole s vynimkou rodicov a stirodencov.

m) Konzumovat' dovazanu stravu (pizza a iné objednané jedl4) v priestoroch §koly. Skola ma pre

n)
0)

tento ucel zriadeny bufet a podava obedy v jedalni Skoly.

Behat' po chodbach a schodistiach Skoly, bichat’ a kopat’ do dveri, ni¢it’ majetok skoly.
Vyhotovovanie a Sirenie akéhokol'vek zaznamu (obraz, zvuk) pomocou mobilného telefonu
alebo in¢ho technického zariadenia pocas vyucovania bez stthlasu ucitel’a (zamestnanca Skoly).

5 PRAVA ZAKONNEHO ZASTUPCU ZIAKA

a)

b)

C)
d)
€)
f)
9)

h)

Vybrat pre svoje diet'a Skolu alebo skolské zariadenie, ktoré poskytuje vychovu a vzdelavanie
podl'a Skolského zakona, zodpovedajuce schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom
a zal'ubam diet’at’a, jeho vierovyznaniu, svetonazoru, ndrodnosti a etnickej prislusnosti. Toto
pravo na slobodnu vol'bu skoly alebo Skolského zariadenia mozno uplatiiovat’ v sulade s
moznost'ami vychovno-vzdeldvacieho systému.

Ziadat’, aby sa v ramci vychovy a vzdeldvania v §kole alebo v §kolskom zariadeni poskytovali
ziakom informdcie a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so siCasnym poznanim sveta
a v stilade s principmi a cie'mi vychovy a vzdelavania.

Oboznamit sa s vychovno-vzdelavacim programom gkoly a SP.

Byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho diet’ata.

Na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho diet’at’a.

Zucastnovat sa vychovy a vzdelavania po predchaddzajucom suhlase riaditel’a Skoly.
Vyjadrovat’ sa k vychovno-vzdeldvaciemu programu Skoly prostrednictvom organov Skolske;j
samospravy.

Byt pritomny na komisionalnom preskuSani svojho dietata po predchadzajicom sthlase
riaditel’ky Skoly.

6 POVINNOSTI ZAKONNEHO ZASTUPCU ZIAKA

a)

b)
c)

d)

Vytvorit’ pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v Skole a na plnenie
Skolskych povinnosti.

Dodrziavat’ podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu diet'at’a uréené SP.

Dbat’ na socidlne a kultirne zdzemie dietata a reSpektovat’ jeho Specidlne vychovno-
vzdelavacie potreby.

Informovat Skolu o zmene zdravotnej sposobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych

6



VNUTORNY PORIADOK SKOLY OA Michalovce

problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh
vychovy a vzdeldvania,

e) Nahradit’ §kodu, ktort ziak imyselne zavinil.

f) Zakonny zastupca dietat’a je povinny dbat’ o to, aby dieta dochadzalo do $koly pravidelne a
vc¢as, ak mu nezabezpeci ini formu vzdeldvania podl'a skolského zakona.

g) Dovody nepritomnosti dietat'a na vychove a vzdelavani dolozi dokladmi v stlade so Skolskym
poriadkom. (vid’ bod 10.)

7 DOCHADZKA DO SKOLY

a) Ziaci prichadzaja do $koly véas, a to tak, aby najneskor 5 min pred vyu¢ovania. Prichod na
vyucovanie zaeviduji v dochadzkovom systémy aSc agendy ¢ipom Zziaka.

b) Na prichod do $koly pouzivaji Ziaci hlavny vchod do budovy z Kapusianskej ulice. Ziaci
nevstupuju cez sluzobny vchod. Hlavny vchod sa v diioch vyucovania otvara o 6.30 hod.
Budova koly je po¢as vyu¢ovania zamknuta. Ziaci sa prestiivaju na hodinu TSV vchodom na
1. poschodi podl'a pokynov vyuéujicich TSV. Vchod z Kapusianskej ulice sa zamyka kaZzdy
deni 0 8.00 hod. a odomyka sa o 13.15 hod.

¢) Bezdovodny neskory prichod vyu¢ovanie je vaznym porusenim SP a je ddvodom na opatrenia
VO vychove.

d) Ziaci sa po prichode do $koly preziivaju v $atni do prezuviek. Z hygienickych dévodov nie je
povolené pouzivat’ Sportovi obuv urenud na hodiny telesnej vychovy ako prezuvky. Navleky
st len vynimo¢nym rieSenim.

e) Zaciatok a koniec vyu¢ovacej hodiny sa oznamuje zvonenim. Ziak je po zvoneni povinny
sediet’ v triede a po zazvoneni na prestavku vyuzit' ¢as na ¢innosti spojené s pripravou na
d’alSie vyucovanie.

8 ORGANIZACIA VYUCOVANIA

TyZdenne sa vyucuje 5 dni. Pocet vyuCovacich hodin je stanoveny uéebnym planom a rozvrhom
hodin. Vyucovaci proces sa riadi platnym rozvrhom hodin.

a) Pocas prestavok a vyucovania sa zakazuje Ziakom opustit’ budovu $koly. Uvol'nit’ Ziaka moze
triedny ucitel' po dohode so zakonnym zastupcom na zaklade priepustky alebo ziadosti od rodica
prostrednictvom Edupage.

b) Obedna prestavka je v Case 12.05 h—12.35 h.

c) Pocas prestavok sa ziaci premiestiiuju do uéebne, v Ktorej maju vyucovanie. Do uéebne vstupuju
za pritomnosti vyuéujiiceho. Vztahuje sa to aj na hodiny telesnej a portovej vychovy. Ziaci
V ucebniach st povinni dodrziavat’ pokyny, ktoré platia pre odborné ucebne.

d) Necvidiaci ziaci a Ziaci uvol'neni od cvicenia na hodinach telesnej a $portovej vychovy (d’alej len

TSV) st povinni zuéastnit’ sa na tychto hodinach. Ak sa Ziak nezi¢astni na hodine TSV, povazuje
sa to za neospravedlnent hodinu.
Ziak oslobodeny od predmetu TSV je povinny do 10. 09. predloZit' Ziadost’ zikonného
zastupcu, ked’ uz ziak dosiahol vek 18 rokov (predklada ju vo svojom mene) riaditelovi Skoly,
ktoré dolozi aktualnym potvrdenim od prislusného lekara (tlac¢ivo ,,Navrh na oslobodenie
ziaka od cvifenia na hodinach telesnej vychovy*). Ziaci &iastoéne oslobodeni od TSV (IlI.
zdravotna skupina) st z daného predmetu klasifikovani (cvicenia s prispdsobené zdravotnym
problémom Zziaka v zmysle navrhu lekara). Ziaci uplne oslobodeni od cvi¢enia na hodinach TSV
(IV. zdravotna skupina) z daného predmetu nie su klasifikovani, na vysvedceni je uvedené
,»oslobodeny/na“.
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e) Pobyt Ziakov v priestoroch $koly je mozny len v dobe vyucovania podla rozvrhu hodin alebo
zaujmovej ¢innosti.
Organizacia vyucovania:

Hodina Zacdiatok Koniec Prestavka

1. 7.50 8.35 5 mintt

2. 8.40 9.25 15 minut

3. 9.40 10.25 5 minht

4. 10.30 11.15 5 minat

5. 11.20 12.05 30 minat

6. 12.35 13.20 5 minut

7. 13.25 14.10 koniec vyucovania

9 SPRAVANIE SA ZIAKOV POCAS VYUCOVANIA

10.

a)
b)

c)
d)

f)

9)
h)

)

Ziak sa sprava disciplinovane, sleduje pracu na hodine a aktivne sa do nej zapéja.
NevyruSuje spoluziakov a nepomaha im nedovolenym spdsobom.

Ziak nesmie vyu¢ovaciu hodinu svojvolne opustit.

Ziak je povinny riadne sa pripravit na vyucovanie vietkych predmetov. Po kratkodobej
nepritomnosti je povinny dobrat’ si u¢ivo a byt na hodinu pripraveny. Uc¢itel’ nie je povinny
ziaka ospravedlnit’. V pripade, Ze sa zo zavaznych dévodov nemohol na vyucovanie pripravit,
ospravedlni sa vyucujicemu na zaciatku hodiny.

Pocas prestavok sa ziaci presuvaju do odbornych uéebni a telocviéne uré¢enych podla rozvrhu
hodin. Presun sa musi uskuto¢nit’ tak, aby po zazvoneni na hodinu boli Ziaci uz v uc¢ebni, pred
odbornou ucebniou alebo telocvicnou. Pri presune musi kazdy ziak dbat na dodrZiavanie
bezpecnostnych predpisov v zdujme svojho zdravia ako aj zdravia spoluziakov. Zakazuje sa
po chodbach aschodistiach behat, kizat' alebo inak ohrozovat' svoje zdravie a zdravie
spoluziakov.

Ziaci mozu vstupovat’ do odbornych udebni len v sprievode vyuéujuceho. V pripade
dvojhodinovky opustia Ziaci cez prestavku odborni ucebiiu. Riadia sa prevadzkovymi
predpismi, ktoré st umiestnené v odbornych u¢ebniach.

Ziak, ktory mé individualne Studium, navsStevuje Skolu v terminoch, ktoré su sucastou
dokumentacie k individuadlnemu $tadiu.

Absolvovanie autoskoly je sukromnou aktivitou, preto je ziak povinny realizovat’ skasobné
jazdy mimo vyu¢ovacich hodin. Ziak ma pravo na uvolnenie z vyu¢ovania na defi, v ktorom
vykonava zaverecnu skusku.

Ziakom sa zakazuje parkovat’ motorovymi vozidlami v areali skoly.

NEPRITOMNOST ZIAKA NA VYUCOVANI

Za dovod ospravedlniteP’nej nepritomnosti ziaka na vychove a vzdelavani sa uznava najmé:

choroba alebo tiraz,

lekdrom nariadeny zakaz dochadzky do Skoly,

mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky,

nahle prerusenie premavky hromadnych dopravnych prostriedkov,
mimoriadne udalosti v rodine alebo

ucast’ diet’at’a na sutaziach, ak nejde o reprezentaciu Skoly.
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Triedny ucitel’ musi byt informovany o dovodoch kazdej absencie.

Ak sa ziak nemoéze zc¢astnit’ na vyucovani z dovodov vopred znamych, poziada rodic¢ alebo jeho
zédkonny zastupca pisomne cez Edupage , prip. telefonicky triedneho ucitela o uvolnenie Ziaka
z vyuCovania. Triedny ucitel moze takto ospravedlnit’ ziaka na maximdalne 3 dni za polrok
Z rodinnych dovodov. O uvolnenie ziaka na viac dni je nutné poziadat’ riaditel’ku Skoly. O uvol'nenie
z jednej vyucovacej hodiny ziak poziada vyucujuceho ucitel’a, ale s vedomim triedneho ucitel’a.
Triedny ucitel’ ospravedlni nepritomnost’ Ziaka na vyucCovani na zéklade ziadosti jeho zdkonného
zastupcu alebo na zaklade lekarskeho potvrdenia o chorobe (vratane trazu alebo alergickej reakcie),
pripadne iného dokladu, potvrdzujuceho odévodnenost’ nepritomnosti.

Pre Skolsky rok 2025/2026 je urceny prisnejsi rezim:

V prisnejSom reZime (priemerny poc¢et vymeskanych vyucovacich hodin na ziaka skoly za skolsky
rok prekracuje referencnt hodnotu alebo pomerny pocet vymeskanych vyucovacich hodin na Ziaka
Skoly za polrok s$kolského roka alebo za dva mesiace Skolského roka prekracuje pomernu cast’
referenc¢nej hodnoty) sa lekéarske potvrdenie vyzaduje, ak nepritomnost’ Ziaka trva:

e viac ako 5 po sebe nasledujucich vyucovacich dni
e alebo pocas polroka skolského roka viac ako trojndsobok tyzdenného poctu vyucovacich
hodin, urenych v prislusnom u¢ebnom plane Skolského vzdeldvacieho programu.

Vzor formulara lekarskeho potvrdenia, ktoré skola v takychto pripadoch vyzaduje na
ospravedlnenie nepritomnosti na vychove a vzdelavani z dovodu ochorenia ziaka, je obsiahnuty
v prilohe. Skola (triedny uéitel’) moze vyzadovat’ potvrdenie od lekara aj v inych (odévodnenych)
pripadoch, ako v tych, ked” sa potvrdenie od lekara vyslovne vyZaduje podla skolského zdkona
(napr. absencie sa Casto opakuju alebo Skola — triedny ucitel’ — mé4 podozrenie, Ze sa nepritomnost’
ucelovo ospravedliiuje).

Ospravedlinovanie nepritomnosti:

¢ Rodi¢ informuje triedneho uéitel’a pisomne, telefonicky, elektronicky, cez Edupage alebo osobne
o dévode nepritomnosti ziaka hned’ v prvy defi jeho nepritomnosti. Ziak je povinny predlozit
ospravedlnenie ihned’ po navrate do Skoly, najviac vSak do 2 dni. V pripade, Ze v priebehu 2 dni
od zaliatku nepritomnosti neospravedlni rodi¢ ziaka doveryhodnym sposobom, triedny ucitel’
vyzve cez Edupage rodi¢a, aby nepritomnost’ ziaka zdovodnil a ospravedlnil do 2 dni. Plnolety
ziak sa ospravedIni sam, ospravedlnenie ale musi byt opatrené podpisom rodi¢a alebo jeho
potvrdenim cez Edupage o tom, Ze je informovany o jeho nepritomnosti v Skole.

a) Za neospravedlnené hodiny buda ziakom uloZené tieto opatrenia:

b) zal- 2 neospravedlnené hodiny — pokarhanie triednym ucitelom

c) za 3 -4 neospravedlnené hodiny — pokarhanie riaditel’kou skoly

d) za 5 — 8 neospravedlnenych hodin bude mat’ ziak znizeni znamku zo spravania na stupen
uspokojivé

e) za9- 12 neospravedlnenych hodin na stupen menej uspokojivé.

o Ak saziak nezGcastni na vyucovani asponi 5 dni a svoju neucast’ neospravedIni, vyzve ho triedny
ucitel’ pisomne alebo cez Edupage, aby svoju netCast’ zdovodnil v stanovenej lehote. Ak do 10
dni od vyzvy ziak do Skoly nenastipi a objektivne nezdovodni svoju predchadzajicu netcast’,
posudzuje sa to tak, akoby Studium zanechal.
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e Ak ziak ma dostatok podkladov pre stanovenie celkovej klasifikacie v predmete na konci
klasifikaéného obdobia, ale jeho absencia bola vysokd, moze vyucujuci predmetu zadat’ zZiakovi
suhrnny overovaci test.

e Ak ziak nebude mat’ dostatok relevantnych klasifikaénych podkladov na klasifikaciu za dany
polrok, nebude klasifikovany. Termin komisionalnej skusky v danom predmete urci riaditel’ka
Skoly.

e Ziak oslobodeny od telesnej vychovy na zéklade rozhodnutia riaditel’ky $koly sa zudastiiuje
hodin TSV(okrem Ziaka ZTP, ktory je v triede v druhou skupinou), pokial’ sa nachadzaju vo
vnutri rozvrhu hodin. Ziak dodrZiava hygienické a bezpecnostné predpisy, prezlicka sa do
cvi¢ebného uboru a poméha vyucujicemu pri organizécii hodiny.

o Ziak, ktory sa zadastiiuje zdravotnej telesnej vychovy, cviéi v sulade s uéebnymi osnovami
predmetu a navrhom lekara.

e Absolvovanie autoskoly je sukromnou aktivitou, preto je ziak povinny realizovat’ skiSobné jazdy
mimo vyuéovacich hodin. Ziak ma pravo na uvolnenie z vyu¢ovania na defi, v ktorom vykonava
zaverecnu skusku.

e Nakonci Skolského roka moze byt’ ziak v odévodnenych pripadoch uvol'neny az po klasifikacne;j
pedagogickej rade.

UVOLNOVANIE ZIAKOV Z VYUCOVANIA

Na uvolfiovanie ziakov z vyucovania na zaklade Ziadosti rodica cez Edupage a priepustky od TU.

a) Ak sa ziak nemdze z(c¢astnit’ na vyucovani z dovodov vopred znamych, poziada rodi¢ alebo
jeho zakonny zastupca, alebo plnolety ziak pisomne cez Edupade triedneho ucitel’a
o0 uvolnenie zvyucovania. Triedny ucitel schvali Ziadost o uvolnenie z vyucovania
a ospravedIni ziaka. (vid’. bod 10).

b) Ak sa Ziak neméze zucastnit’ na vyuc¢ovani pre mimoriadne udalosti, v rodine, mimoriadne
nepriaznivé poveternostné podmienky alebo nahle preruSenie premavky hromadnych
dopravnych prostriedkov, alebo t¢ast’ ziaka na sutaziach ak nejde o reprezentaciu Skoly jeho
zakonny zastupca je povinny oznamit’ dovod triednemu ucitelovi v dany den.

€) Nepritomnost' ziaCky pre tehotenstvo a materstvo sa uznava ako dbévod ospravedlnenej
nepritomnosti.

d) UvoPnit’ Ziaka z vyu¢ovania moZe:

e vyucujuci — Z 1 vyucovacej hodiny s vedomim triedneho ucitel’a,

e triedny ucitel’ najviac na 1 — 2 dni,

¢ riaditel’ Skoly na 3 a viac dni po odporucani triedneho ucitel’a na zéklade pisomnej Ziadosti
zékonnych zastupcov alebo institicie za podmienok, ze Ziak nevymeska za polrok viac ako
je jeho tyzdenny pocet vyucovacich hodin, jeho spravanie je hodnotené stupiiom vel'mi
dobré a nebolo mu udelené opatrenie vo vychove podl’a bodu 10 odsek c) az g).

Triedny uditel’

e informuje véas zakonného zastupcu/zastupcu zariadenia alebo prislusného lekara pre deti a
dorast, ak stredna Skola vyzaduje lekarske potvrdenie alebo iny doklad potvrdzujuci dovod
nepritomnosti ziaka aj v pripadoch, ked’ sa potvrdenie od lekéra vyslovne nevyzaduje,

e oboznamuje zdkonnych zastupcov/zastupcov zariadeni so sposobom ospravedlnovania a s
rezimom ospravedliiovania, ktory sa uplatituje v strednej skole,

e navrhuje riaditel’ke $koly stvisiace s porusenim SP tykajuce sa ospravedliiovania,

e preukdzatelne oboznamuje zakonnych zéastupcov s nedostatkami shvisiacimi s
ospravedlnovanim.

10
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Riaditel’ strednej Skoly

e oznamuje prislusnému uradu prace, socidlnych veci a rodiny a obci, Ze zdkonny
zastupca/prislusné zariadenia nedba o riadne plnenie povinnej Skolskej dochadzky

e V pripade neodovodnenej absencie na vyucovani absencia na vyucCovani riaditel’ oznamuje
prislusnému aradu prace, socialnych veci, rodiny a obci, ze zakonny zastupca nedba o riadne
plnenie skolskej dochadzky.

e Neospravedlnena nepritomnost’ Ziaka na vyu¢ovani je hrubym poruenim tohto VNPS a je
dévodom na opatrenia vo vychove.

e) Ak sa neplnolety ziak zacastiiuje stitazi, Skolského vyletu alebo inych akcii, vzdy musi byt
sprevadzany pedagdégom, rodicom alebo inou plnoletou osobou (na 15 Zziakov — 1 plnoleta
osoba). Povinnostou zodpovednej osoby je dodrziavat’ ZP, predpisy o bezpecnosti pri praci a
prislusné skolské zakony, vyhlasky ¢i usmernenia.

f) Podla ustanovenia § 19 - 22 zakona &. 245/2008 Z. z. (Skolsky zakon) je povinna $kolska
dochadzka desatrocna a trva najdlhsie do konca Skolského roku, v ktorom ziak dovtsi 16 rokov
veku. Nepritomnost’ ziaka v Skole ospravedliuje jeho zdkonny zastupca, za riadne plnenie
povinnej Skolskej dochddzky dietat’a sii zodpovedni obidvaja rodicia, resp. osoby, ktorym je
dieta zverené do starostlivosti nahradzajicej starostlivost’ rodi¢ov. ,,Pod zanedbavanim
povinnej Skolskej dochadzky na ucely zastavenia pridavku na diet'a rodi€ovi sa rozumie stav,
ked’ dieta ma neospravedlnent neucast’ na vyucovani v kalendairnom mesiaci viac ako 15
vyuéovacich hodin.“ Skola oznami zanedbavanie povinnej $kolskej dochadzky dietat’a
obci, v ktorej ma rodi¢ dietat’a trvaly pobyt. Toto oznamenie $kola zasle najneskor do troch
pracovnych dni po skonceni kalendarneho mesiaca. Kopiu ozndmenia zasle Skola okresnému
tiradu, odboru socialnych veci podl'a miesta trvalého pobytu rodi¢a. Skola po zastaveni vyplaty
pridavku na dieta rodi€ovi mesacne vyhodnocuje dochadzku diet’ata do $koly a spolupracuje s
obcou a okresnym tradom.

g) Pri neospravedlnenych hodinach triedny uditel informuje rodiCov o pocte
neospravedlnenych hodin v zmysle opatreni vo vychove (nec¢akéd na klasifikaénti poradu) a
zalozi ju do osobnej dokumentacie Ziaka. Vychovné opatrenia sa bilancuju na klasifikacnej
porade prislusného klasifikacného obdobia a zaznamenaju sa do triedneho katalégu
s datumom Kklasifikac¢nej porady. Hierarchia sankcii nemusi byt’ dodrzana.

11 KOMISIONALNE SKUSKY

a) Vyucujuci moze na zaklade postdenia situacie poziadat’ riaditela Skoly 0 vykonanie
komisionalnej skusky u ziaka, ktory nechodi na vyucovacie hodiny, vyhyba sa plneniu
povinnosti (pisomky, Skolské tilohy, domdace ulohy) alebo inym spdsobom dava podnet k
takejto skuske. Pre jednotny postup vsetkych vyucujucich sa stanovuje %-alna netcast’ na
vyucovacom procese 40 % za polrok. Vyucujuci sleduje neucast’ Ziaka, zisti %-alnu neticast’
a ak tato dosiahne hodnotu 40 %, ozndmi tto skutocnost’ triednemu ucitel’'ovi, ktory pripravi
potrebnil dokumentéciu. Zastupca riaditel’a Skoly na podnet triedneho ucitel’a ur¢i komisiu,
jej predsedu, datum, hodinu konania komisiondlnej skusky. Ziak, ktory v defi konania
komisionalnej skisky neoznami pri¢inu neucasti do 08.00 h a neskor nedolozi lekarskym
potvrdenim (najneskor 4. defi po ochoreni), je klasifikovany stupfiom prospechu nedostato¢ny.
V pripade uznania pri¢iny neucasti bude ziakovi stanoveny nahradny termin komisionélnej
skusky.

11
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b) Ziak kona komisionalnu skusku na konci klasifikaéného obdobia. Znamka z komisionalnej
skasky je vyslednou znamkou za klasifikacné obdobie. Dokumentaciu o komisionalnych
sktuskach eviduje triedny ucitel.

c) Pri neospravedlnenych hodinach triedny wucitel informuje rodiCov o pocte
neospravedlnenych hodin v zmysle opatreni vo vychove (ne¢akd na klasifikacnti poradu) a
zalozi ju do osobnej dokumentacie ziaka. Vychovné opatrenia sa bilancuju na klasifikacnej
porade prislusného Kklasifikaéného obdobia a zaznamenaji sa do triedneho katalégu
s datumom Kklasifikac¢nej porady. Hierarchia sankcii nemusi byt’ dodrZana.

Vsetky skuto¢nosti uvedené v bode ¢) sa tykaju aj Ziakov, ktori dovisili 18 rokov veku.

12 ZANECHANIE STUDIA

a) Ak sa ziak, ktory splnil povinni $kolskta dochadzku, nezacastni na vyu€ovani v trvani najmenej
5 vyudovacich dni a jeho netcast’ na vyu€ovani nie je ospravedlnena, riaditel’ Skoly pisomne vyzve
ziaka (ak je ziak neplnolety, potom zdkonného zastupcu), aby v urcenej lehote dolozil dévod
ziakovej nepritomnosti. Sucasne upozorni, Ze v opa¢nom pripade sa Ziak bude posudzovat’ tak, ako
by Studium zanechal.

b) Ak do 10 dni od dorucenia vyzvy ziak do Skoly nenastupi alebo nie je dolozeny dévod jeho
nepritomnosti v $kole, posudzuje sa tak, ako by §tidium zanechal prvym ditom po uplynuti lehoty
urcenej riaditel'om na ospravedlnenie. Tymto dilom prestava byt’ ziakom Skoly.

€) Ak ziak, ktory splnil povinnu $kolsku dochadzku, chce zanechat’ §tadium, oznami to pisomne
riaditel'ovi $koly, ak je Ziak neplnolety, pisomné ozndmenie poda jeho zakonny zastupca. Ziak
prestava byt ziakom Skoly dilom, ktory nasleduje po dni, ked’ riaditel'ovi Skoly bolo dorucené
ozndmenie o zanechani Stadia.

13 POSTUP DO VYSSIEHO ROCNIKA A OPAKOVANIE ROCNIKA

a) Ziak neprospel, ak ma z povinného vyu¢ovacicho predmetu aj po opravnej skiiske stupefi
prospechu nedostato¢ny.

b) Ziak, ktory bol na konci 2. polroka hodnoteny stupfiom prospechu nedostato¢ny alebo dosiahol
neuspokojivé vysledky z viac ako dvoch povinnych vyucovacich predmetov, opakuje ro¢nik pocas
plnenia povinnej Skolskej dochddzky; v strednej Skole moze opakovat' ro¢nik na zéklade
rozhodnutia vydaného riaditel'om $koly, musi vSak o moznost’ opakovat’ roénik poziadat’.

¢) Roc¢nik opakuje aj Ziak, ktorého nebolo mozn¢ klasifikovat’ ani v ndhradnom termine zo zdvaznych
objektivnych dovodov, najmé zdravotnych, dlhodobého pobytu v zahrani¢i. Ak nemozZno Ziaka
vyskusat’ a klasifikovat’ v riadnom termine v prvom polroku, ziak sa za prvy polrok neklasifikuje,
riaditel’ Skoly ur¢i na jeho vyskasanie a klasifikovanie ndhradny termin, a to spravidla tak, aby sa
klasifikécia mohla uskutoc¢nit’ najneskér do dvoch mesiacov po skonceni prvého polroka.

d) Ak nemozno Ziaka vyskuSat’ a klasifikovat’ v riadnom termine v 2. polroku, Ziak je skiiSany aj
klasifikovany za toto obdobie spravidla v poslednom tyzdni augusta a v diioch uréenych riaditel'om
Skoly.

e) Ziak, ktory ma na konci druhého polroka prospech nedostatoény najviac z dvoch nepovinnych
vyucovacich predmetov, moze na zaklade rozhodnutia riaditel'a Skoly vykonat’ z tychto predmetov
opravnu skusku.

f) Opravnu skusSku moze vykonat’ aj Ziak, ktorého prospech na konci prvého polroka je nedostatocny
najviac z dvoch povinnych vyucovacich predmetov, ktoré sa vyucuja len v 1.polroku.

g) Termin opravnych skuSok urci riaditel’ Skoly tak, aby sa opravné skusky bod 5a) - podl'a ods. 3 §
56 skolského zékona vykonali najneskor do 31. augusta. Ziakovi, ktory zo zavaznych dévodov
nemoze prist’ vykonat’ opravnu skuSku v ur€enom termine, mozno povolit’ vykonanie opravnej
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sktSky najneskor do 15. septembra a ziakovi, ktory bol klasifikovany podl'a ods. 2 § 56 Skolského
zakona, najneskor do 15. oktobra; b) podla ods. 4 § 56 skolského zakona vykonali najneskor do
klasifikacnej porady za druhy polrok.

h) Ziak, ktory bez zavaznych dévodov nepride na opravnu skusku, sa klasifikuje z vyuéovacieho
predmetu, z ktorého mal vykonat’ opravnu skasku, stupiom prospechu nedostato¢ny.

1) Ak ziak neprospel po vykonani opravnych skusok, méze zakonny zastupca, resp. plnolety ziak
poziadat’ o opakovanie ro¢nika.

14 PRESTUP ZIAKA

Na vysvedceni sa ziakovi, ktory bol skusany (rozdielové skusky), zaznamenava dolozka:
Ziak je tymto vysvedéenim Kklasifikovany z predmetov, z ktorych nebol hodnoteny na
vysvedceni zo diia ............... vydanom za ten isty Skolsky rok Skolou .................cccccooiiiinnnn. .

15 POSTUP PRI RIESENI SIKANOVANIA A KYBERSIKANOVANIA ZIAKOV

Podla ,,Smernice Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a mladeZe SR ¢. 1/2025 k prevencii a
rieSeniu Sikanovania deti a Ziakov v §kolach a $kolskych zariadeniach sa za Sikanovanie povazuje:
obtazovanie formou spravidla opakujuceho sa neziaduceho spravania Sikanujiceho voci
Sikanovanému, ktoré je motivované umyslom ziskat nad Sikanovanym prevahu, Sikanovaného
ponizit’ alebo ziskat’ vynitené mocenské postavenie, v dosledku ktorého dochédza alebo méze dojst’
k vytvaraniu zastrasujuceho, nepriatel'ského, zahanbujiceho, ponizujuceho, potupujticeho,
zneuct'ujuceho, zdmerne zranujuceho alebo urdzajiceho prostredia vo forme verbalneho Sikanovania,
fyzického Sikanovania, psychického Sikanovania, emociondlneho S$ikanovania, nebezpecného
elektronického obt'azovania alebo nebezpecného prenasledovania.

Sikanovanie je opakované konanie jednotlivca alebo skupiny s imyslom ubliZit, zastrasit’ &i
ziskat’ moc, je pritomna psychickad, fyzicka alebo socialna prevaha agresora nad obet'ou, ktora sa
nedokéze branit’.
Priamym Sikanovanim je Sikanovanie, pri ktorom Sikanujlci zameriava svoje konanie priamo na
Sikanovaného opakujiicim sa imyselnym verbalnym, psychickym, emocionalnym alebo fyzickym
nasilim, pri ktorom st spravidla pritomni aj G€astnici Sikanovania; je spojené s cielom ziskat’ prevahu
v kolektive.
Nepriamym Sikanovanim je Sikanovanie, pri ktorom Sikanujuci pouZiva metddy a ndstroje
vztahového nasilia a emociondlneho vydierania, najmd v podobe prehliadania, ignorovania,
zamerného vyclenovania Sikanovaného z kolektivu, Sirenia nepravdivych alebo znevazujucich
informacii, citlivych  zvukovych zaznamov (audiozaznamov), obrazovych zaznamov
(videozdznamov) alebo zvukovo-obrazovych (audiovizudlnych) zdznamov o Sikanovanom alebo
manipulovanim nazorov a postojov ostatnych ¢lenov socialnej skupiny k Sikanovanému.
Sikanovanie méZe napiiiat’ skutkovi podstatu trestného ¢inu kedy méze byt’ Sikanujici od veku
14 rokov trestne stihany najma za trestny ¢in
a) ublizenia na zdravi,
b) obmedzovania osobnej slobody,
c) lupeze,
d) vydierania,
e) hrubého natlaku,
f) natlaku,
g) porusovania domovej slobody
h) sexuélneho nasilia,
1) sexudlneho zneuzivania,
) kradeze,
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k) neopravneného uzivania cudzej veci,
1) poskodzovania cudzej veci,
m) nebezpecného vyhrazania sa,
n) nebezpecného prenasledovania,
0) vyroby detskej pornografie,
p) rozsirovania detskej pornografie,
q) prechovavania detskej pornografie a ucasti na detskom pornografickom predstaveni
r) ohovarania
Za Sikanovanie sa nepovaZuje:
- jednorazovy alebo impulzivny prejav nésilia alebo agresie medzi ziakmi akatnym
neovladnutim emocii, ktoré bezprostredne odznievaju,
- prejav nasilia alebo agresie medzi ziakmi mimo $koly, ktory nevyplyva zo vztahov medzi
ziakmi v Skole, okrem kyberSikanovania,
- nezhoda medzi zamestnancom $koly a ziakom suvisiaca s vychovno-vzdeldvacim procesom

Postup Skoly pri rieSeni Sikanovania

Riaditel’ $koly alebo nim povereny zamestnanec:
» bezodkladne zostavuje a poveruje intervenény tim (Skolsky podporny tim), ktory
navrhuje a zabezpec€uje postup pri rieseni Sikanovania

Riaditel’ $koly a nim povereny tim pri preverovani incidentu:
» zabezpeci pomoc a ochranu potenciondlnemu Sikanovanému,
» zabezpeci, aby v priebehu preverovania nedoslo k d’alsej konfrontacii medzi
potenciondlnym Sikanujicim a potenciondlnym Sikanovanym,
» informuje zakonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia potencionalneho Sikanujuceho,
potenciondlneho Sikanovaného a potencidlnych ucastnikov Sikanovania,
» spiSe a zaeviduje zaznam o incidente

Riaditel’ $koly pri incidente podl'a potreby kontaktuje:

zariadenie poradenstva a prevencie,

organ socidlnopravnej ochrany deti a socialnej kurately,

okresny urad, ak ide o podozrenie zo spachania priestupku, alebo policiu,
ak ide o podozrenie zo spachania trestného ¢inu,

poskytovatela zachrannej zdravotnej sluzby

YVVVYVYY

Zabezpeci konkrétne opatrenia pre Sikanovaného, Sikanujuceho aj ucastnikov Sikanovania:

Pre Sikanovaného (obet’) bezodkladné bezpecie, poskytnutie psychologickej podpory, podla
potreby systematickl podporu (napr. spolupraca so zariadenim poradenstva a prevencie).

Pre Sikanujuceho (agresor) podla potreby individualny rozhovor s odbornikom, navrh na
intervenciu alebo uloZenie opatrenia vo vychove.

Pre ucastnikov (bystander/prizerajuci sa) podla potreby individualnu podporu a/alebo skupinové
aktivity vedace k schopnosti rozoznavat’ Sikanovanie a budovat’ pozitivne postoje a hodnoty.

Kazdy zamestnanec Skoly (pedagogicky aj nepedagogicky), kazdy ziak $koly je povinny
oznamit’ podozrenie na Sikanovanie riaditel'ovi Skoly, vychovnému poradcovi a §kolskému

koordinatorovi vychovy a vzdelavania - SPT)

Opatrenia na rieSenie Sikanovania pre obete a agresora
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1. Opatrenia pre obete:
a) odporucit, vyhladat’ individualnu odbornu starostlivost’ (hlavne pedagogicko-psychologicka
poradnu alebo klinického psychologa),
b) zorganizovat’ skupinovy intervenény program v spolupraci s CPPP Michalovce
¢) poskytnat’ informacie a poradenstvo pre rodi¢ov, zakonnych zastupcov
d) individualna praca so ziakom v pravidelnych ¢asovych intervaloch
€) mMmonitorovanie Ziaka z dlhodobého hl'adiska

2. Opatrenia pre agresorov:

a) odporucit’ zakonnym zastupcom agresora vyhladat’ odbornii starostlivost’ (hlavne
pedagogicko-psychologickt poradnu),

b) udelit vychovné opatrenia - napomenutie a pokarhanie triednym ucitel'om,

c) udelit pokarhanie riaditel'om $koly, znizenie zndmky zo spravania, podmienecné vylicenie,
vylucenie ziaka

d) v pripade mimoriadne zdvaznych, pripadne opakujtcich sa pripadoch moéze riaditel’ Skoly
odporucit’ zakonnym zastupcom umiestnit’ ziaka na dobrovolny diagnosticky pobyt do
diagnostického centra alebo liecebno-vychovného sanatoria

e) V pripade vaznych problémov kontaktovanie PZ SR a organ socidlnopravnej ochrany deti a
socialnej kurately

Opatrenia na zamedzenie Sikanovania

Prevencia predstavuje subor systémovych opatreni, ktoré eliminuju vznik Sikanovania alebo
spomaluji jeho vyvoj. Preventivne systémové opatrenia tieZ umoZzinuji zachytit' priznaky
Sikanovania v poc¢iato¢nych fazach, ¢o sa ukazuje ako kl'aicové pri jeho rieSeni. Ide najma o:

a) Vytvaranie pozitivnej klimy v Skole

b) Formovanie prosocialneho spravania ziakov

¢) Monitoring kritickych miest na $kole

d) Zvyseny pedagogicky dozor v priestoroch skoly

e) Vytvorenie a dodrZiavanie pravidiel pouzivania IKT Ziakmi

f) ZvySovanie informovanosti ziakov o Sikanovani na paneloch/nastenkach

g) Spolupraca s rodi¢mi, informovanost’ na triednych zasadnutiach, cez Edu Page

h) Zverejnenie kontaktnych tidajov institucii na prevenciu a rieSenie Sikanovania

1) Spolupraca o odbornymi institiciami CPPP, RUVZ, UPSVaR. PZ SR

J) Realizacia preventivnych ¢innosti — aktivit, programov, modulov, prednasok, organizovanie
preventivnych aktivit prostrednictvom peer programu

16 KRITERIA NA UDELOVANIE VYCHOVNYCH OPATRENI

Opatreniami vo vychove su pochvaly, iné ocenenia a opatrenia na posilnenie discipliny Ziakov.
VSetky opatrenia vo vychove prerokovava pedagogicka rada. Vychovné opatrenia sa bilancuja
na klasifikacnej porade prislusného klasifikacného obdobia a zaznamenaji sa do triedneho
kataléogu s daitumom klasifika¢nej porady. Hierarchia sankcii nemusi byt’ dodrZana.

a) Za vzorné spravanie, za vzorné plnenie povinnosti alebo za statocny ¢in mozno ziakovi udelit
pochvalu alebo iné ocenenia;
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b) Ak sa ziak previni proti Skolskému poriadku, mozno mu uloZzit’ napomenutie alebo pokarhanie od
triedneho ucitela, pokarhanie od riaditel’a, podmienecné vylicenie alebo vylucenie;

c) Ak ziak svojim spravanim a agresivitou ohrozuje bezpecnost' a zdravie ostatnych ziakov,
ostatnych ucastnikov vychovy a vzdelavania alebo naruSa vychovu a vzdeldvanie do takej miery, ze
znemoznuje ostatnym ucastnikom vzdeldvanie, riaditel' Skoly moze pouzit' ochranné opatrenie,
ktorym je okamzité vylucenie ziaka z vychovy a vzdeldvania, umiestnenim ziaka do samostatnej
miestnosti za pritomnosti pedagogického zamestnanca.

Riaditel’ skoly bezodkladne privola: zakonného zastupcu, zdravotni pomoc, Policajny zbor

d) Ochranné opatrenie sluzi na upokojenie ziaka. O doévodoch a priebehu ochranného opatrenia
vyhotovi riaditel’ Skoly pisomny zaznam.

OPATRENIA VO VYCHOVE

a) Pochvala triednym ucitePom

- za vyborny prospech — prospel s vyznamenanim

- za vzornu dochadzku do 20 zameskanych hodin

- za reprezentaciu triedy

- za prikladné sprévanie a utvaranie dobrych vztahov v triede

b) Pochvala riadite’om $koly so zapisom do katalogu a na vysveddeni

- za absolutny prospech 1,00 (za cely Skolsky rok)

- za vzornu dochadzku 0 vymesSkanych hodin (za cely Skolsky rok) u prospievajucich ziakov

- za Uspes$nul a vzornu reprezentaciu Skoly na regionalnych, krajskych stt'aziach (umiestnenie 1. —
3. miesto), Gcast’ a vzorn reprezentaciu na sutaziach s celoslovenskou posobnostou, tcast
a vzornu reprezentaciu na sut'aziach s medzinarodnou ucast’ou

- za neziStni pomoc, vysoko humanny pristup k 'ud’om, prikladny ¢in, verejné uznanie inou osobou
alebo inStitiiciou

c) Napomenutie triednym ucitePom

- za jednorazové porusenie Skolského poriadku Skoly zapisané v triednom katalogu

- neumyselné nevhodné spravanie sa k ucitel'om, zamestnancom $koly a svojim spoluZiakom

- nesplnenie povinnosti tyzdennikov

d) Pokarhanie triednym uditePom
- za opakujuce sa priestupky uvedené v bode c)
- za 1 — 2 neospravedlnené hodiny

e) Pokarhanie riadite’om $koly so zapisom do triedneho katalogu
- za opakujuce sa priestupky uvedené v bodoch c), d)

- za 3 — 4 neospravedlnené hodiny

- za neopravnené opustenie budovy Skoly

- falSovanie uradnych dokladov

f) ZniZena znamka zo spravania na 2. stupei

- za opakujuce sa priestupky uvedené v bodoch c), d), e)

- za 5 — 8 neospravedlnenych hodin

- podvadzanie

- fajCenie v Skolskych priestoroch a na Skolskych akciach

- uchovavanie a pouZzivanie alkoholickych napojov a inych omamnych latok
- hrubé spravanie sa k uc¢itel'om, zamestnancom Skoly a svojim spoluZiakom
- umyselné poskodenie Skolského zariadenia

g) ZniZena znamka zo spravania na 3. stupen
- za opakujuce sa priestupky uvedené v bodoch c), d), e), f)
- za 9 — 12 neospravedlnenych hodin
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- opakujuce sa zavazné priestupky

- pozitie alkoholickych napojov a inych druhov toxikomanie v skolskych priestoroch a na skolskych
akciach

h) Podmiene¢né vylicenie zo Studia

- za vynimoc¢ny zavazny priestupok, falSovanie peciatok a podpisov rodi¢ov

- kradez

- umyselné ubliZzenie na zdravi

- Sikanovanie, kybersikanovanie, vydieranie a - vandalizmus

- za vysoku neospravedlnenu absenciu (viac ako 12 neospravedlnenych hodin)

V rozhodnuti o podmienecnom vyluceni §tadia urci riaditel’ Skoly skuSobnu lehotu a to najdlhsie
na jeden rok. Ak sa podmienecne vyliceny ziak v skiSobnej lehote osvedcil, upusti sa od vylucenia.
Podmienecné vylucenie moze byt vyjadrené aj ako zniZena znamka zo spravania na stupen 3.
S podmiene¢nym vylicenim zo Studia.

i) Vylicenie zo $tudia

- za dopustenie sa d’alSieho vazneho priestupku v skisobnej lehote,

- za mimoriadne z&dvazny priestupok, ktory posudi pedagogicka rada (opakovana kradez, timyselné
ublizenie na zdravi, vandalizmus, vysoka neospravedlnend absencia spojena s nezaujmom
0 stadium a pod.), ziak moze byt vyluceny zo Skoly bez predchadzajucich zapisov a opatreni.

j) Zapisy v elektronickej triednej knihe

Akékol'vek porusenie Skolského poriadku zaznamena vyucujtci do triednej knihy.
Zapisy V elektronickej triednej knihe riesi triedny ucitel’ nasledujucim sposobom.
e Zadvazapisy— napomenutie triednym ucitelom
e Zatri zapisy — pokarhanie triednym ucitel'om
e Zastyri zapisy -  pokarhanie riaditel'om $koly so zapisom v triednom katalogu
e Zapit zapisov - zniZend znamka zo spravania.
Vychovné opatrenia sa bilancuji na klasifikacnej porade prislusného klasifikaéného obdobia
a zaznamenaju sa do triedneho katalégu s datumom klasifika¢nej porady.

Priestupky Ziakov v Skole, na akciach usporadivanych Skolou (Skolské vylety, kurz ochrany zdravia
cloveka a prirody, vychovno-vycvikovy kurz, plavecky vycvik, lyZiarsky vycvik, divadelné
predstavenia, $kolské akadémie, imatrikulacia, ples) povereny veduci pedagogicky zamestnanec,
triedny ucitel’, pedagogicky zamestnanec v okamihu zistenia skuto¢nosti vyhotovi zapis a necha ho
podpisat’ Ziakmi, ktorych sa priestupok tyka. V pripade zistenia zdvaznych priestupkov, ktoré by mohli
poskodit’ zdravie Ziaka, prip. vyvolat’ agresivitu a pod., zavold okamzite policajtov (lekarsku
pohotovostnu sluzbu). O vysledku v najkratSom moznom c¢ase informuje riaditel’a Skoly (triedneho
ucitela). Triedny ucitel’ v zmysle Skolského poriadku navrhuje vychovné opatrenie. Riaditel’ Skoly v
pripade potreby zvolava pedagogickti radu, ktord rozhoduje o udeleni vychovného opatrenia.
Vychovné opatrenia (pochvaly a iné ocenenia a opatrenia na posilnenie discipliny Ziakov) sa
uzatvaraju polro¢ne na klasifikacnej porade a zaznamenavaju sa do triedneho katalégu s datumom
polrocnej klasifika¢nej porady.

17 ODCHOD ZIAKOV ZO SKOLY
a) Po skonceni vyucovania Vv triede st ziaci povinni zanechat’ po sebe poriadok, vybrat veci

z lavice,vylozit’ stolicky na lavicu. Ak posledna hodina je v ucebni, stolicku za sebou
zdvihnu a upracu lavice.
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b)

d)

Ziak ma vlastnu skrinku, ktort je povinny chranit’ pred poskodenim, zamykat’ si osobné veci,
nepoziciavat’ kl'iace inej osobe, nenechdvat’ v skrinke potraviny, Skodlivé a nebezpecné latky.

Za skrinku zodpoveda ziak, ktorému bola skrinka pridelend. Pri poskodeni a strate kl"aca Ziak
a jeho zakonny zastupca plne hradi vzniknutu Skodu.

Po vyucovani sa v budove Skoly mézu zdrziavat iba ziaci, ktori maju zaujmové kruzky alebo
iné akcie, pri ktorych musi byt pedagogicky dozor.

18 POVINNOSTI TYZDENNIKOV

a)

b)
c)

d)
e)
f)

Triedny ucitel’ urCuje na kazdy tyzden sluzbu 2 Ziakov ako tyzdennikov. Tyzdennici nesmi
byt’ z jednej skupiny.

Tyzdennik prekontroluje poriadok a stav zariadenia v triede a pripravi triedu na vyucovanie.
Zistené nedostatky ohrozujuce bezpecnost’ a zdravie, ako i vzniknuté skody ihned’ oznami
pedagogickému dozoru alebo triednemu ucitelovi.

V pripade, ze vyucujuci nepride na vyucovaciu hodinu do 10 minut po zacati hodiny, oznamia
tyzdennici tuto skuto€nost’ ihned’ zastupcovi riaditel’a Skoly.

Tyzdennici st povinni hlasit’ vyucujucemu chybajucich Ziakov na vyucovacej hodine, nosit’
triednu knihu na delené hodiny a poméhajt prindsat’ a odnasat’ u¢ebné pomocky.

Tyzdennici zodpovedaji za poriadok v uc¢ebni po¢as vyucovania a vetranie triedy.

g) Po skonc¢eni vyucovania skontroluji poriadok v u¢ebni, stolicky vylozené na

laviciach, zatvorené okna, zotrena tabul’a a poriadok v laviciach.

19 STRAVOVANIE ZIAKOV V SKOLSKEJ VYDAJNI JEDAL

a)
b)
c)
d)

Ziaci §koly sa stravuju v $kolskej vydajni jedal pri Obchodnej akadémii v Michalovciach.

Do jedalne prichadza Ziak v prezuvkach. Vydaj obedov pre ziakov je od 12.05 h do 12.35 h.
Je zakazané nosit’ taSky do Skolskej jedalne.

V jedalni dba na poriadok, ¢istotu a spravne stolovanie. Sprava sa sluSne a zdvorilo k personalu
kuchyne.

V skolskej jedalni je kazdy deti dozor pedagogického pracovnika na zéklade vypracovaného zoznamu
sluzieb, ktory je vyveseny v zborovni §koly.

20 SKOLSKE URAZY

Pri vzniku registrovaného Skolského Urazu sa Skola riadi Metodickym usmernenim ¢. 4/2009-
R.V skole je zavedena evidencia pre zapis vzniknutych urazov.

21 SKOLSKE VYLETY, LYZIARSKY VYCVIK, PLAVECKY VYCVIK

Na zaklade vyhlasky ¢. 314/2008 Z. z. § 9 sa mozu Skolské vylety organizovat’ raz v Skolskom roku a
trvaju najviac 2 vyuc€ovacie dni. Pre Ziakov, ktori sa vyletu nezucastnia, zabezpeci riaditel’ strednej
Skoly nédhradné vyucovanie.

a) Plan Skolskych vyletov vypracuje triedny ucitel’ a predlozi riaditel'ovi Skoly.
b) Plan skolskych vyletov musi obsahovat’:

- nazov a zédmer akcie

- termin, trasu a miesto pobytu

- pocet ucastnikov, z toho a) pocet ziakov b) pocet sprievodcov

- meno veduceho a pocet clenov pedagogického dozoru

- miesto a hodinu zrazu, miesto a priblizni hodinu navratu

18



VNUTORNY PORIADOK SKOLY OA Michalovce

- spdsob dopravy

- podrobny program na kazdy den

-podmienky stravovania a ubytovania, sposob tihrady, osobitné bezpecnostné opatrenia, poistenie
¢) Vyletu sa moze zicastnit’” ziak, ktoré¢ho zdravotny stav vyhovuje podmienkam akcie.

d) Pedagogicki zamestnanci (inStruktori, zdravotnici, sprievodcovia) st povinni dodrziavat’ prislusné
bezpec¢nostné predpisy a dosledne zabezpecovat’ odborny dozor na vylete.

e) Pedagogickym zamestnancom sa zakazuje brat’ so sebou na $kolsky vylet vlastné deti, ak nie sa
ziakmi prislusnych tried zi¢astnenych na skolskom vylete.

f) Ziakov, ktori sa zadastiiuju na vyletoch, treba vopred poudit o programe a organizaénych
opatreniach vyletu. Povinnost'ou vediceho je skontrolovat’ vybavenie ziakov.

g) Na vylety, pri ktorych sa pouzivaju dopravné prostriedky, Skoly si zabezpecia vyhradené autobusy
alebo samostatné oddelenia v Zelezni¢nych voziioch. Skolské zajazdové autobusy musia byt
oznadené viditelnym napisom ,,Skolsky zajazd*. V autobuse musia Ziakov sprevadzat’ najmenej 2
sprievodcovia.

h) Pri vyletoch do hor musia sprievodcovia so ziakmi chodit’ len po urcenych turistickych znackach.
Horolezecké tary so Ziakmi sa nepovoluju. Ziaci mozu vyuzivat uzavreté lanovky. Ak si trasa
Skolského vyletu pozaduje prechod cez vodnu plochu, mézu sa pri preprave pouzit’ len verejné
hromadné vodné dopravné prostriedky.

1) Pri plaveckom vycviku alebo kuipani méze do vody vstupit’ najviac 10 Ziakov pod dozorom jedného
ucitel’a (inStruktora). Pri kiipani v prirodnych tokoch sa musi priestor preskimat’ a vyhradit, v
nebezpeénych sa zakazuje. Clnkovanie je povolené len v stojatych vodach a na strazenych vodnych
plochach tam, kde to Statut riek povol'uje. Na ¢Inku musi byt’ sprievodca, ktory je dobrym plavcom.
Kazdy ziak musi mat’ na sebe zachranny pas (vestu).

j) Pri lyziarskom vycviku moze na svahu byt najviac 15 ziakov pod dozorom 1 ugitel’a (instruktora).

k) Na vyletoch rovnako ako v Skole sa prisne zakazuje pit’ alkoholické napoje, fajcit’ alebo uzivat
omamné prostriedky, nelegalne drogy.

[) Pri skolskom vylete mimo sidla Skoly vykonava dozor pedagogicky zamestnanec povereny
riaditel'om Skoly tak, aby na jedného sprievodcu vratane veduceho pripadlo max 25 ziakov. Dozor
sa zafina 15 minut pred ¢asom uréenym pre prichod Ziakov na urCené stanoviste a konci sa
navratom Ziakov na urcené stanoviste.

m) Skolsky vylet musi byt schvaleny riaditelom $koly.

n) Studenti musia byt vopred pouéeni o moznom ohrozeni Zivota a zdravia (pisomny zaznam).

0) Pre zabezpecenie vyletu je potrebné mat’ podpisany sthlas zdkonného zastupcu ziaka, ak Ziak
dovfsil 18 rokov, podpis Ziaka.

p)Studenti musia byt’ poisten.

r) Celt dokumentaciu Skolskych vyletov, lyZiarskeho vycviku, plaveckého vycviku a inych akcii
zabezpecuje ucitel’, ktory akciu organizuje a dokumentéaciu uchovava triedny ucitel’.

22 ORGANIZOVANIE SKOLSKYCH SPOLOCENSKYCH PODUJATI

1. Pri organizovani $kolskych spoloc¢enskych podujati (napr. imatrikulacie, stuzkovej slavnosti a pod.)
je povinnost'ou triedneho ucitel’a resp. povereného ucitel'a skontrolovat’ obsahovli napli programu,
aby sa predislo zarad’ovaniu nevhodnych aktivit do programu akcii Skoly, ktoré by poSkodzovali
autoritu Skoly v ociach verejnosti.

2. Na webovej stranke skoly a socialnych siet’ach pod hlavickou Skoly sa povol'uje zverejiiovat’ len také
fotografie zo spolocenskych podujati a akcii Skoly, ktoré by svojim obsahom neposkodzuju autoritu
Skoly a osobnost’ Ziaka v o€iach verejnosti.
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23 VSEOBECNE USTANOVENIA

Informéacie o prestupoch, preruseni Stadia, oslobodeni od ucasti na vyucovani zabezpecuju triedni
ucitelia s riaditel'stvom Skoly v sulade so zdkonom €. 245/2008 Z. z. 0 vychove a vzdeldvani (Skolsky
zékon) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Pre komisionalne skusky v sulade so zdkonom ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani

(8kolsky zakon) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov plati vnutorny pokyn skoly.

24 ZAVERECNE USTANOVENIA

Vydanim tohto vnutorného poriadku Skoly straca platnost” doteraz platny. Bez vedomia riaditel’'stva
$koly nema nikto pravo vydavat’ pokyny v rozpore s ustanoveniami tohto poriadku. Skolsky poriadok
je kdispozicii u triednych ugitelov. Ziaci su povinni poznat jeho ustanovenia. Nevedomost’
neospravedliiuje neplnenie alebo poruSenie niektorého z jeho ustanoveni.

Skolsky poriadok je platny od 1. 2. 2025.

5 ZMENOVE KONANIE
Zmeny eviduje tvorca dokumentu
P. Datum Strana | Prepis Obsah zmeny Zmenu
¢. zmeny Doplnok zaznacdil
1. 2.9.2021 7 bod 7 Dochadzkovy systém aSc agendy Fecakova
9 bod 8 Organizacia vyucovania —
bod 10 — Uvoltiovanie ziaka — prostrednictvom
Edupage - ziadosti
2. 2.9.2021 bod 22 Protiepidemiologické opatrenia Fecakova
3. 26.8. 2022 bod 4 Povinnosti ziaka; Ziakom je zakézané — Fecakova
zuvaci tabak
bod 22 Protiepidemiologické opatrenia
4. 30. 8. 2023 11 bod 15 Postup pri Sikanovani a kyberSikanovani | Fecakova
— doplneny
bod 23 bol vypusteny — Protiepidemiologické
opatrenia —pre Skolské prostredie zrusené od
1.9.2023
5. 23.08.2024 | 9 Bod 10 Uvoliovanie ziaka z vyu€ovania platnd | Fecdkova
novelizacia Skolského zakona &. 245, § 144
od 1.9.2024
6. 28.01.2025 | 16 Opatrenia vo vychove — Zapisy v ETK, str. 15 Fecakova
7. 28.01.2025 |11 Dodatok Standardy dodrziavania zakazu Fecakova
segregacie vo vychove a vzdelavani
Dodatok - Smernica €. 1/2025 k prevencii a
rieSeniu Sikanovania deti a ziakov v Skolach
a v Skolskych zariadeniach
8. 27.8. 2025 10 Nepritomnost’ ziaka na vyucovani od 1. 9. Fecakova
2026
26 ROZDELOVNIK

Triednym ucitel'om, pedagogickym zamestnancom — v zborovni.
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27 ROZSAH PLATNOSTI

Plati v celej Obchodnej akadémii, KapusSianska 2, Michalovce.
Prilohy:

1. Smernica Sikanovania

2. Standardy dodrziavania zdkazu segregacie vo vychove a vzdelavani
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