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1 UVODNE USTANOVENIE

Podl'a § 153 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov vydava riaditel Obchodnej akadémie v Michalovciach Skolsky poriadok,
Vv ktorom su upravené prava apovinnosti ziakov, pravidla vzajomnych vztahov a vztahov
s pedagogickymi zamestnancami a d’al§imi zamestnancami $koly, prevadzke a vnltornom rezime
Skoly, podmienkach na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia Ziakov a ich ochrany pred socidlno-
patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim a o podmienkach nakladania s majetkom Skoly.

Dosledné plnenie tychto zdsad v praktickom Zivote Skoly je zdkladnou povinnost'ou kazdého Ziaka,
ktory sa dobrovolne rozhodol byt ziakom tejto Skoly, dodrziavat' ustanovenia tohto vnutorného
poriadku $koly (d’alej len skolsky poriadok) aj pre kazdého pracovnika Skoly. Cely pracovny
kolektiv Skoly sustavne vedie ziakov Skoly k osvojovaniu a déslednému dodrziavaniu $kolského
poriadku Skoly. Kazdy ziak skoly sa na zaCiatku Skolského roka oboznami s ustanoveniami
Skolského poriadku a potvrdi ho triednemu ucitel'ovi svojim podpisom.

Prava a povinnosti ziaka a jeho zdkonného zastupcu upravuje § 144 zakona ¢. 245/2008 Z. z.
0 vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov.

Skolsky poriadok bol schvaleny na zasadnuti pedagogickej rady diia 28. 01. 2019 a na zasadnuti
ziackej rady dna 28. 01. 2019.

2 POKYNY PRE POUZIVANIE ORGANIZACNEJ SMERNICE

Oboznamenie: Riaditel’ka $koly oboznami s organiza¢nou smernicou $kolského poriadku svojich
podriadenych zamestnancov, ktorych sa jej obsah tyka. Oboznamenie uskuto¢ni
inStruktazou.

Do niZ8ie uvedenej tabul’ky bude o tom urobeny zaznam.

Kontrola: Vedtci zamestnanci su povinni kontrolovat’ dodrziavanie organiza¢nej smernice a pri
zisteni nedostatkov tieto v ramci svojej prdvomoci odstrafiovat’.

Zmeny: Pokial’ organizac¢na smernica ako celok alebo jej ¢ast’ neplni svoje poslanie, kazdy
zamestnanec, ktory uvedent skuto¢nost’ zisti, je povinny podat’ podnet na jej reviziu.

Ulozenie: Organiza¢nd smernica pocas celého obdobia platnosti musi byt ulozena tak, aby bola
pristupna vSetkym zamestnancom, ktori ju pre vykon svojej funkcie potrebuju.
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Oboznamenie s organizacnou smernicou:
P. ¢ Datum Meno a priezvisko Funkcia Podpis
1. | 28.01.2019 Ing. Jana Bodnarova stredoskolsky ucitel
2. | 28.01.2019 Mgr. Eduard Brhlik stredoskolsky ucitel
3. | 28.01. 2019 PaedDr. Henrieta Fecakova | zastupkyna riaditel’ky
4. | 28.01.2019 Mgr. Marta FedoriSinova stredoskolsky ucitel
5. | 28.01. 2019 PaedDr. Peter Hi¢o stredoSkolsky ucitel’
6. |28.01.2019 Ing. Katarina Hovanova stredoskolsky ucitel
7. |28.01.2019 Mgr. Alena Hres¢akova stredoskolsky ucitel
8. |28.01.2019 Ing. Iveta Jalcova zastupkyna riaditel’ky
9. |28.01.2019 Mgr. Zuzana Kanocova stredoskolsky ucitel
10. | 28.01. 2019 Ing. Dana KerekeSova riaditel’ka skoly
11. | 28.01. 2019 Ing. Janka Kolctunova stredoSkolsky ucitel’
12. | 28.01. 2019 Mgr. Andrea Korinkova stredoSkolsky ucitel’
13. | 28.01. 2019 Mgr. Irina Leczova stredoSkolsky ucitel’
14. | 28.01. 2019 Ing. Viera Savincova stredoskolsky ucitel
15. | 28.01. 2019 Mgr. Eva Vaclavikova stredoskolsky ucitel
16. | 28.01. 2019 Mgr. Jan Vérady stredoskolsky ucitel
17. | 28.01. 2019 Ing. Lenka Vass stredoSkolsky ucitel’
18. | 28.01. 2019 Mgr. Badikova Andrea NAV — sestra - ucitel
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3 PRAVA A POVINNOSTI ZIAKA

Ziak sa dobrovolnym rozhodnutim $tudovat’ na Obchodnej akadémii Michalovce zavizuje riadne
chodit’” do Skoly, plnit" vSetky ulohy a povinnosti a spravat’ sa v stlade s vnatornym poriadkom
Skoly (Skolskym poriadkom) so zretel'om na prava, ktoré mu vyplyvaju z tohto vnutorného predpisu
Skoly.

3.1 PRAVA ZIAKA SKOLY
Ziak ma pravo :

a) Na rovnopravny pristup ku vzdelavaniu.

b) Na bezplatné vzdelanie.

¢) Navzdelanie v statnom a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom §kolskym zakonom.

d) Na zdravy duSevny a fyzicky rozvoj.

e) Na individudlny pristup respektujiici jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav
Vv rozsahu Skolského zdkona.

f) Na vychovu v duchu znaSanlivosti, bez rozdielu rasy, narodnosti, sociadlneho poévodu,
majetkového postavenia, nabozenstva, reci, politického alebo iného presvedcenia.

g) Na uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti.
h) Na poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim.
i) Na vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujicom prostredi.

J) Na organizaciu vychovy a vzdelavania primerand jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny.

k) Na uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexualnemu
nasiliu.

I) Na slobodnt volbu volitelnych anepovinnych predmetov v stlade so svojimi moznostami,
zaujmami a zal'ubami s prihliadnutim na moznosti §koly a pocet prihlasenych ziakov v rozsahu
ustanovenom Skolskym vzdeldvacim programom.

m) Na informacie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov.

n) Na individudlne vzdelavanie podla § 24 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani
(Skolsky zakon) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

0) Na ochranu osobnych ‘udajov (GDPR) podla clanku 13 a €lanku 14 Nariadenia Eur6pskeho
parlamentu a Radu (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych osob pri spracuvani
osobnych udajov a o vol'nom pohybe takychto tidajov.

p) Volit' a byt voleny za zastupcu z radov ziakov $koly do rady skoly, Studentskej rady.

q) Ziadat o prestup do inej koly.

r) Na kvalitni vyucbu vo zvolenom $tudijnom odbore.

s) Vyslovit svoj nazor a klast’ otazky k preberanej téme.

t) Podl'a vlastného vyberu zapojit’ sa do niektorej z foriem zaujmového vzdelavania.
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u) Ziak so $pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami na vychovu a vzdelavanie s vyuZitim
Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaji jeho potrebam, a na vytvorenie nevyhnutnych
podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdeldvanie umoznuju.

v) Ziak so $pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami pouZivat pri vychove a vzdeldvani
Speciadlne ucebnice a Specialne didaktické a kompenzacné pomocky.

w) Ziak v odbornom vzdelavani pocas praxe na vykon prav vztahujucich sa na zamestnancov podla
osobitného predpisu.

X) Poziadat’ o vystavenie odpisu strateného vysvedcenia (v pripade absolventa Skoly o vystavenie
odpisu maturitného vysvedéenia, dodatku k mat. vysvedéeniu) za spravny poplatok v zmysle
registratirneho poriadku skoly.

3.2 POVINNOSTI ZIAKA SKOLY
Ziak je povinny :

a) Neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych osob zacastnujtcich sa vychovy a vzdelavania.

b) Dodrziavat’ §kolsky poriadok a d’al$ie vnutorné predpisy $koly.

c) Chranit pred poskodenim majetok Skoly a majetok, ktory Skola vyuziva na vychovu

a vzdelavanie.

d) Skody na zariadeni §koly zavinené nedbanlivostou alebo imyselne uhradit’, pripadne
uviest’ do pdvodného stavu, v akom boli pred poskodenim.

e) Chranit’ pred poskodenim ucebnice, ucebné texty a u¢ebné pomocky, ktoré mu boli bezplatne
zapoZicane.

f) Pravidelne sa zucastiiovat’ na vychovno-vzdelavacom procese vratane vyucovania voliteI'nych

a nepovinnych predmetov, ktoré si zvolil, a riadne sa vzdelavat, zi€astiovat’ sa cviceni a odbornej
praxe ako neoddelitel'nej sucasti vychovno-vzdelavacieho procesu, nosit’ do Skoly u¢ebnice
a pomdcky.

g) Dochadzat’ do $koly pravidelne a v¢as podl'a ur¢eného rozvrhu hodin, dodrziavat’ vyucovaci ¢as,
rozsah prestavok a plnit’ d’alSie pokyny obsiahnuté v $kolskom poriadku.

h) Konat’ tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecnost’, ako aj zdravie a bezpec¢nost’ d’alSich 0s6b
zucastiujlcich sa na vychove a vzdeldvani, dodrziavat’ bezpecnostné a protipoZiarne predpisy
a hygienickeé zasady; ak je pritomny pri akomkol'vek uraze, vzniku Skody alebo zisti nedostatky,
ktoré mozu ohrozit’ zdravie v priestoroch $koly, je povinny ozndmit’ to ihned” vyucujicemu,
ucitel'ovi konajicemu dozor, zastupcovi riaditel’a Skoly, pripadne inej zodpovednej osobe.

1) Ctit’ si l'udska dostojnost’ svojich spoluziakov.

J) Ctit’ si udska dostojnost’ u¢itel'ov a vSetkych zamestnancov §koly, nevystavovat’ ich psychickému
natlaku, urazaniu, oso¢ovaniu a ohovaraniu.

K) Respektovat’ ochranu osobnych udajov uéitel'ov, vSetkych zamestnancov $koly a ziakov; bez ich
sthlasu nezverejnovat’ dokumenty stvisiace s ich osobou na internete a v d’alsich médiach.

I) Respektovat’ pokyny zamestnancov Skoly, ktoré su v stulade so vSeobecne zavdznymi pravnymi
predpismi, vnitornymi predpismi Skoly adobrymi mravmi, dodrziavat zdsady kultirneho
spravania a vystupovania v skole i na verejnosti tak, aby robil ¢est’ §kole i sebe.

m) Byt v Skole vhodne, Cisto obleCeny a upraveny, na vyu¢ovani nemat’ na hlave pokryvku
hlavy, slne¢né okuliare, na nohach mat’ prezuvky (papuce, platenky), nemat’ obleCent vetrovku,
kabat. Navleky st len vynimo¢nym rieSenim!
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n) Na hodinach telesnej vychovy pouzivat §portovy ubor, ktory spliia bezpeénostné, hygienické
a esteticke kritéria.

0) Sekretariat Skoly navstevovat’ poc¢as tiradnych hodin.

p) Zdravit’ v priestoroch Skoly ucitel'ov a zamestnancov §koly.

3.3 ZIAKOM SKOLY JE ZAKAZANE

a) Opustit’ budovu S$koly bez sthlasu triedneho ucitel'a, resp. vyucujuceho, s ktorym maja

nasledujucu
vyucovaciu hodinu; kazdé opustenie Skoly musi byt zaznamenané v Ziackom preukaze.

b) Faj¢it v priestoroch skoly (cigarety, elektronické cigarety, cigary...), v areali Skoly ako aj pocas
akcii organizovanych Skolou.

¢) Prinasat’ do skoly, predavat’ alebo podavat v Skole alebo na akciach organizovanych skolou
alkoholické nédpoje a iné zdraviu Skodlivé latky, ako tabakové vyrobky, nelegalne drogy.

d) Prechovavat’, uzivat’ a rozsirovat’ drogy a iné omamné latky.

e) Prinasat’ do $koly alebo na akcie organizované $kolou veci ohrozujuce zivot a zdravie a veci, ktoré
by mohli rozptyl'ovat’ pozornost ostatnych Ziakov pri vyucovani (zbrane, noze, karty, vlastné
pocitacové hry)

f) Neodporuca sa nosit’ cenné predmety, vacsie sumy penazi, drahé mobily, tablety, oble¢enie, obuv

—  Skola nezodpoveda za stratu tychto predmetov.

g) Bez vedomia vyucéujuceho pouzivat’ vlastné datové média (USB kl'a¢e, CD, DVD...) vzhl'adom na
mozné materidlne a finan¢né straty. PoruSenie tohto pokynu sa povazuje za hrubé poruSenie
Skolského poriadku.

h) Pouzivat’ a mat’ zapnuté mobilné telefony a zariadenia IKT pocas vyucovacej hodiny, pisomiek,
komisionalnych skusok, besied, prednaSok, mat’ ich na lavici a manipulovat’ s nimi, nahravat’
a fotografovat’ pocas vyucovania. Mobilny telefon a iné zariadenie IKT mé byt pocas vyucovania
vypnuty v taSke. Zakazuje sa dobijat’ mobilné telefony v skole.

1) Zakazuje sa pouzivat’ v triedach, uc¢ebniach varné kanvice, kulmy, zehlicky na vlasy, elektrické
spotrebice, ohrievacie telesa (mimo tych, ktoré boli do u¢ebne pridelené skolou). Porusenie tohto
pokynu sa povazuje za hrubé porusenie Skolského poriadku.

J) Zakazuje sa v triedach a uc¢ebniach palit’ vonné sviecky a pouzivat’ prostriedky, ktoré by mohli
sposobit’ poZiar.

k) Manipulovat’ s cudzimi vecami v Satni, privlastiiovat’ si cudzie predmety, odev, obuv a pod. vo
vSetkych priestoroch skoly.

1) Sirit’ a propagovat’ rasizmus, fagizmus, xenofobiu a extrémne nabozenské smery.

m) Prijimat’ ndvstevy v Skole s vynimkou rodi¢ov a stirodencov.

n) Konzumovat' dovazani stravu (pizza a iné objednané jedla) v priestoroch $koly. Skola ma pre

tento  ucel zriadeny bufet a podava obedy v jedalni skoly.

0) Behat' po chodbach a schodistiach skoly, btuchat’ a kopat’ do dveri, ni¢it’ majetok Skoly.

p) Vyhotovovanie a Sirenie akéhokol'vek zaznamu (obraz, zvuk) pomocou mobilného telefonu alebo
iného technického zariadenia pocas vyu€ovania bez suhlasu ucitel’a (zamestnanca skoly).

q) Intimne prejavovat’ ndklonnost’ (bozkavanie, objimanie) pocas vyucovania a prestavok
V priestoroch Skoly.
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4 PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNEHO ZASTUPCU ZIAKA

4.1 ZAKONNY ZASTUPCA ZIAKA MA PRAVO

a) Vybrat pre svoje diet’a Skolu alebo skolské zariadenie, ktoré poskytuje vychovu a vzdelavanie
podl’a skolského zédkona, zodpovedajice schopnostiam, zdravotnému stavu, zdujmom a zal'ubam
diet’at’a, jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti a etnickej prislusnosti. Toto pravo na
slobodnt1 vol'bu skoly alebo skolského zariadenia mozno uplatiiovat’ v sulade s moznost’ami
vychovno-vzdelavacieho systému.

b) Ziadat’, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v $kole alebo v §kolskom zariadeni poskytovali
ziakom informacie a vedomosti vecne a mnohostranne v stlade so si¢asnym poznanim sveta a v
sulade s principmi a cie'mi vychovy a vzdelavania.

¢) Oboznamit’ sa s vychovno-vzdelavacim programom $koly a Skolskym poriadkom.

d) Byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata.

e) Na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata.

f) ZGcasthovat’ sa vychovy a vzdelavania po predchadzajicom sthlase riaditel'a skoly alebo

Skolského zariadenia.

g) Vyjadrovat sa k vychovno-vzdelavaciemu programu $koly prostrednictvom organov $kolskej
samospravy.

i) Byt pritomny na komisionalnom preskusani svojho dietat’a po predchadzajicom suhlase riaditel’a
Skoly.

4.2 ZAKONNY ZASTUPCA ZIAKA JE POVINNY

a) Vytvorit' pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v $kole a na plnenie

Skolskych
povinnosti.

b) Dodrziavat’ podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata uréené skolskym
poriadkom.

) Dbat’ na socialne a kultirne zazemie diet'ata a reSpektovat jeho Specialne vychovno-vzdelavacie
potreby.

d) Informovat’ $kolu alebo Skolské zariadenie o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho diet'ata, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na
priebeh vychovy a vzdeldvania,

e) Nahradit’ skodu, ktort ziak umyselne zavinil.

f) Zakonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia je povinny prihlasit’ dieta na plnenie

povinnej
Skolskej dochadzky a dbat’ o to, aby diet'a dochadzalo do $koly pravidelne a v¢as, ak mu
nezabezpeci in formu vzdelavania podla Skolského zdkona. Dévody nepritomnosti diet’ata na

vychove a vzdelavani dolozi dokladmi v sulade so Skolskym poriadkom.
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5 DOCHADZKA DO SKOLY

a) Ziaci prichadzajii do §koly v¢as, a to tak, aby najneskor 5 min pred za¢iatkom prvej (nultej)
vyucovacej hodiny boli uz v triede.

b) Na prichod do $koly pouzivaji ziaci hlavny vchod do budovy z KapusSianskej ulice alebo bo¢ny
vchod pri vstupe do budovy zo Sobraneckej cesty (oproti schodist'u). Ziaci nevstupuju cez vchod
pri sekretaridte Skoly. Hlavny vchod sa v diioch vyucovania otvara o 6.30 h. Hlavny vchod je
otvoreny pocas vyudovania. Ziaci sa cez hlavny vchod alebo cez vchod pri bufete presavaju do
telocviénych priestorov a spat. Branka z KapuSianskej ulice sa zamyka kazdy dei o 7.50 h
a odomyka sa 0 12.30 h.

€) Bezdovodny neskory prichod na prva (nulti) vyufovaciu hodinu, pripadne ina ind hodinu
v priebehu vyucovania, je vaznym porusenim tohto Skolského poriadku aje dovodom na
opatrenia vo vychove.

d) Ziaci sa po prichode do $koly prezivaju v Satni do hygienicky, zdravotne a z hladiska
bezpetnostnych predpisov vhodnych prezuviek. Z hygienickych dovodov nie je povolené
pouzivat’ Sportovi obuv uréeni na hodiny telesnej vychovy ako prezuvky. Navleky su len
vynimo¢nym rieSenim.

e) Ziaci nesmu nechavat’ cenné veci mimo svojho dohladu v 3atni, resp. triede, lebo $kola
nezodpoveda za ich stratu.

f) Zaciatok a koniec vyucovacej hodiny sa oznamuje zvonenim. Ziak je po zvoneni povinny sediet’
v triede apo zazvoneni na prestavku vyuzit Cas na Cinnosti spojené s pripravou na d’alSie
vyucovanie.

6 POKYNY PRE ZIAKOV

a) Tyzdenne sa vyucuje 5 dni. Pocet vyu€ovacich hodin je stanoveny ucebnym planom a rozvrhom
hodin.

b) Vyucovaci proces sa riadi platnym rozvrhom hodin, ktory je povinny reSpektovat’ kazdy ziak.
Vyucovanie sa organizuje takto:

Hodina Zaciatok Koniec Prestavka

0. 7.00 7.45 5 mintt

1. 7.50 8.35 5 minut

2. 8.40 9.25 10 minut

3. 9.35 10.20 10 minut

4, 10.30 11.15 10 minut

5. 11.25 12.10 30 minat

6. 12.40 13.25 5 minat

7. 13.30 14.15 koniec vyu€ovania

¢) Pocas vol'nej hodiny sa Ziaci zdrziavaji v uréenej miestnosti.
d) Pocas prestavok a vyucovania sa zakazuje ziakom opustit’ budovu $koly. M6zu tak urobit’ len
na zaklade pisomnej Ziadosti zdkonného zastupcu a S pisomnym stthlasom triedneho ucitel’a,
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vynimocne zastupcu riaditel'a Skoly v ziackom preukaze. Vyucujuci moze uvolnit’ ziaka len zo
svojej vyucovacej hodiny.

e) Obedna prestavka je v ¢ase 12.10 h — 12.40 h. V tomto Case sa Ziaci, ktori sa stravuji v Skolske;j
jedalni, presunt na obed. Vstup do jedalne je stanoveny najskor o 12.10 h. V tomto case je uz
V jedalni dozor ucitela, ktory dozera na kultGrnost’ stolovania a spolocenské spravanie ziakov.
Vstup len v preztiivkach, bez vakov a vrchného osatenia.

f) Pocas prestavok sa Ziaci premiestiiuju do uéebne, v ktorej majii vyu¢ovanie. Cakaju na prichod
vyucujuceho, s nim vstupuji do ucebne. V plnom rozsahu sa to vztahuje aj na hodiny telesne;j
a Sportovej vychovy (Cas pred zac¢atim vyuCovania vyuZziju ziaci na prezlecenie do cvi¢ebnych
iborov). Ziaci v uéebniach st povinni dodrziavat’ pokyny, ktoré platia pre odborné ugebne.

g) Necviciaci Ziaci a ziaci uvol'neni od cvicenia na hodinach telesnej a $portovej vychovy (d’alej len
TSV) st povinni ziéastnit’ sa na tychto hodinach. Vyuéujaci TSV ich vyuZiju na rozne
organiza¢né &innosti. Ak sa Ziak neztéastni na hodine TSV, povaZuje sa to za neospravedlnent
hodinu.

h) Ziak oslobodeny od cvienia na hodindch TSV je povinny kazdoroéne do 20. 09. predloZit’
Ziadost’ zakonného zastupcu, ked uz Ziak dosiahol vek 18 rokov (predkladd ju vo svojom
mene) riaditel'ovi Skoly, ktoré dolozi aktualnym potvrdenim od prislusného lekara (tlacivo
,Néavrh na oslobodenie Ziaka od cvienia na hodinach telesnej vychovy*). Ziak oslobodeny od
cvitenia na hodinach TSV na zaklade potvrdenia lekéra, nie je oslobodeny od ucasti na hodinach
TSV. Ziaci &iastoéne oslobodeni od cvienia na hodinach TSV (IIl. zdravotnad skupina) st
z dan¢ho predmetu klasifikovani (cvienia st prispdsobené zdravotnym problémom ziaka
v zmysle navrhu lekara). Ziaci Giplne oslobodeni od cviéenia na hodinach TSV (IV. zdravotna
skupina) z daného predmetu nie su klasifikovani, na vysvedceni je uvedené ,,oslobodeny*.

i) Pobyt ziakov v priestoroch $koly je mozny len v dobe vyu¢ovania podl'a rozvrhu hodin alebo
zaujmovej ¢innosti.

J) Na zabezpecenie poriadku v triede urCuje triedny ucitel’ dvoch tyzdennikov (ich povinnosti st

uvedené osobitne).

K) Pri vstupe pedagogickych a ostatnych zamestnancov skoly do triedy ich ziaci zdravia tym, Ze sa
postavia. Rovnakym sposobom sa postupuje na zaciatku vyucovacej hodiny a na konci hodiny
pri odchode ucitel’a.

) VSetky poziadavky voci skole (rézne potvrdenia, ziadosti a zmeny v suplovani a pod.)
vybavuju ziaci prostrednictvom svojich triednych ucitel'ov.

m) Vyucujici moze na zaklade posudenia situacie poziadat’ riaditel’a skoly 0 vykonanie
komisionalnej skusky u ziaka, ktory nechodi na vyucovacie hodiny, vyhyba sa plneniu

povinnosti  (pisomky, §kolské tilohy, domace ulohy) alebo inym sposobom dava podnet k takejto
sktske. Pre jednotny postup vSetkych vyucujtcich sa stanovuje %-alna netcast’ na vyucovacom
procese 40 % za polrok. Vyucujuci sleduje neucast’ ziaka, zisti %-alnu neucast a ak tato
dosiahne hodnotu 40 %, oznami tato skutocnost’ triednemu ucitel'ovi, ktory pripravi potrebnt
dokumentaciu.  Zastupca riaditel’a Skoly na podnet triedneho ucitel’a urci komisiu, jej predsedu,
datum, hodinu  konania komisionalnej skusky. Ziak, ktory v defi konania komisionalnej skusky
neoznami pri¢inu  neucasti do 08.00 h a neskdr nedolozi lekarskym potvrdenim (najneskor 4. den
po ochoreni), je klasifikovany stupiiom prospechu nedostato¢ny. V pripade uznania pric¢iny
neucasti bude Ziakovi  stanoveny nahradny termin komisionélnej skusky.

n) Ziak kona komisionalnu skidku na konci klasifikaéného obdobia. Znimka z komisionalnej
skusky je vyslednou znamkou za klasifikacné obdobie. Celu dokumentaciu z komisionalne;

skusky eviduje triedny ucitel’.



Obchodna akadémia
Kapusianska 2 S - . VNPOR_2019
Michaloves Skolsky poriadok —
% (Vnutorny poriadok Skoly) Strana 11 7 20

0) Pri neospravedlnenych hodinach triedny ucitel’ informuje rodi¢ov o poéte neospravedlnenych
hodin v zmysle opatreni vo vychove (ne¢aka na klasifikacni poradu) a zalozi ju do osobnej
dokumentécie ziaka. Vychovné opatrenia sa bilancuju na klasifika¢nej porade prislusného
klasifika¢ného obdobia a zaznamenaji sa do triedneho katalogu s datumom Kklasifikacnej
porady. Hierarchia sankcii nemusi byt’ dodrzana.

p) Vsetky skuto¢nosti uvedené v bode o) sa tykaju aj Ziakov, ktori dovisili 18 rokov veku.

r) Ziak, ktory je praceneschopny (je vypisany lekarom), nesmie chodit’ do $koly a nesmie byt
skuSany zo ziadneho predmetu. Ak napriek tomuto zékazu sa zisti jeho poruSenie, znamka, ktora
takto ziskal, je neplatna.

s) Ziak, ktory ma individudlne §tidium, navitevuje §kolu iba v terminoch, ktoré su siéast'ou
dokumentacie k individualnemu $tadiu. Ak nie je termin stanoveny a ziak sa vyslovne
s vyucujucim nedohodne na ucasti na vyucovacej hodine, nesmie chodit’ do skoly.

t) Absolvovanie autoskoly je sikromnou aktivitou, preto je ziak povinny realizovat’ skiisobné jazdy
mimo vyudovacich hodin. Ziak ma pravo na uvolnenie z vyu¢ovania na defi, v ktorom vykonava
zaverecnu skusku.

u) Ziakom sa zakazuje parkovat’ motorovymi vozidlami v areéli §koly.

7 SPRAVANIE SA ZIAKOV POCAS VYUCOVANIA

a) Ziak sa sprava disciplinovane, sustredene sleduje pracu na hodine a aktivne sa do nej zapéja.

b) Nevyrusuje spoluziakov a nepomaha im nedovolenym sposobom.

¢) Ziak nesmie vyucovaciu hodinu svojvolne opustit’.

d) Ziak je povinny riadne sa pripravit na vyu¢ovanie vietkych predmetov. Po kratkodobej
nepritomnosti je povinny dobrat’ si u¢ivo a byt na hodinu pripraveny. U¢itel’ nie je povinny ziaka
ospravedInit’. V pripade, Ze sa zo zavaznych dovodov nemohol na vyucovanie pripravit’,
ospravedIni sa vyucujlicemu na zac¢iatku hodiny.

e) Pocas prestavok sa ziaci presivaju do odbornych ucéebni, telocvicne, pripadne do inych uéebni
uréenych podla rozvrhu hodin. Presun sa musi uskutoc¢nit’ tak, aby po zazvoneni na hodinu boli
ziaci uz v ucebni, pred odbornou ucebiiou alebo telocviciou.

f) Pri presune musi kazdy Ziak dbat’ na dodrziavanie bezpecnostnych predpisov v zaujme svojho
zdravia ako aj zdravia spoluziakov. Zakazuje sa po chodbach a schodistiach behat’, kizat' alebo

inak  ohrozovat’ svoje zdravie a zdravie spoluziakov.

0) Ziaci mézu vstupovat’ do odbornych udebni len v sprievode vyuéujiiceho. V pripade
dvojhodinovky opustia Ziaci cez prestavku odbornt uc¢ebniu. Riadia sa prevadzkovymi predpismi,
ktoré st umiestnené v odbornych u¢ebniach.

8 UVOLNOVANIE ZIAKOV Z VYUCOVANIA

Na uvolfiovanie Ziakov z vyu€ovania sa pouzivaju jednotne ziacke preukazy.

a) Ak sa ziak nemdze z(cCastnit’ na vyuc¢ovani z dovodov vopred znamych, poziada rodi¢ alebo jeho
zakonny zastupca pisomne, prip. telefonicky triedneho ucitel'a o uvolnenie Ziaka z vyucovania.
Triedny ucitel moze takto ospravedlnit’ Ziaka na maximalne 3 dni za polrok z rodinnych dévodov.
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O uvolnenie ziaka na viac dni je nutné poziadat' riaditel’ku Skoly. O uvolnenie z jednej
vyucovacej hodiny Ziak poziada vyucujuceho ucitel’a, ale s vedomim triedneho ucitel’a.

b) Ak sa ziak nemoOze zcastnit’ na vyucovani pre nepredvidany dovod, jeho zakonny zastupca je
povinny oznamit’ triednemu ucitelovi najneskor do 2 dni pric¢inu jeho nepritomnosti. Za dovod
ospravedlnitel'nej nepritomnosti ziaka sa uznava najmé choroba, pripadne lekdrom nariadeny
zdkaz dochadzky do Skoly, mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky alebo néhle
prerusenie premavky hromadnych dopravnych prostriedkov, mimoriadne udalosti v rodine alebo
ucast’” ziaka na sutaziach. V opacnom pripade sa vymeskané hodiny posudzuju ako
neospravedlnené. V pripade absencie z dovodu lekarskeho oSetrenia sa ospravedliiuje len cCas
nevyhnutny na oSetrenie. Pri navrate na vyucovanie je Ziak povinny predloZit’ triednemu
ulitel’ovi ospravedlnenie (aj od lekara) podpisané zakonnym zastupcom, v lehote do 3 dni,
vV opa¢nom pripade budu Ziakovi vykdzané neospravedlnené hodiny.

¢) Nepritomnost’ ziaka, ktora trva najviac 3 po sebe nasledujice vyucovacie dni, ospravedliiuje jeho
zakonny zastupca. Vo vynimocnych a osobitne odévodnenych pripadoch Skola méze vyzadovat’
lekarske potvrdenie o chorobe ziaka alebo iny doklad potvrdzujici odovodnenost’ jeho
nepritomnosti. Ak nepritomnost’ Ziaka z dovodu ochorenia trva dlhSie ako 3 po sebe nasledujuce
vyucovacie dni, predlozi ziak alebo jeho zdkonny zastupca potvrdenie od lekara.

d) Ziak moze byt ospravedlneny zdkonnym zastupcom z rodinnych dévodov najviac na 3 dni za
polrok.

e) Plnolety ziak sa ospravedliiuje sam sposobom uvedenym v bodoch a) az d).

f) Nepritomnost Ziaky pre tehotenstvo a materstvo sa uznava ako dovod ospravedlnenej
nepritomnosti.

g) Uvolnit ziaka z vyu¢ovania moze:

- triedny ucitel’ najviac na 1 — 2 dni,

- riaditel’ Skoly na 3 aviac dni po odporacani triedneho ucitel'a na zdklade pisomnej Ziadosti
zakonnych zéstupcov alebo inStitiicie za podmienok, Ze Ziak nevymeska za polrok viac ako je
jeho tyzdenny pocet vyucovacich hodin, jeho spravanie je hodnotené stupiiom velmi dobré
a nebolo mu udelené opatrenie vo vychove podl'a bodu 10 odsek c) az g).

h) Neospravedlnena nepritomnost ziaka na vyucovani je hrubym poruSenim tohto $kolského
poriadku a je dovodom na opatrenia vo vychove.

i) Ak sa neplnolety ziak zucastiiuje sutazi, skolského vyletu alebo inych akcii, vzdy musi byt
sprevadzany pedagdégom, rodicom alebo inou plnoletou osobou (na 15 ziakov — 1 plnoleta osoba).
Povinnost'ou zodpovednej osoby je dodrziavat’ ZP, predpisy o bezpecnosti pri praci a prislusné
Skolské zakony, vyhlasky ¢i usmernenia.

j) Podla ustanovenia §§ 19 - 22 zikona &. 245/2008 Z. z. (Skolsky zakon) je povinna $kolska
dochadzka desatrocnd a trva najdlhsie do konca Skolského roku, v ktorom ziak dovisi 16 rokov
veku. Nepritomnost’ Ziaka v Skole ospravedliiuje jeho zakonny zéstupca, za riadne plnenie
povinnej Skolskej dochadzky dietata su zodpovedni obidvaja rodicia, resp. osoby, ktorym je
dieta zverené do starostlivosti nahradzajtcej starostlivost’ rodicov. ,,Pod zanedbidvanim povinnej
Skolskej dochadzky na ucely zastavenia pridavku na diet’a rodi¢ovi sa rozumie stav, ked’ dieta ma
neospravedlnenti neucast’ na vyucovani v kalendarnom mesiaci viac ako 15 vyucovacich
hodin.“ Skola oznami zanedbavanie povinnej $kolskej dochadzKy dietat’a obci, v ktorej mé
rodi¢ diet'ata trvaly pobyt. Toto ozndmenie Skola zasle najneskoér do troch pracovnych dni po
skonceni
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kalenddrneho mesiaca. Kopiu ozndmenia zasle Skola okresnému tiradu, odboru socidlnych veci
podla miesta trvalého pobytu rodi¢a. Skola po zastaveni vyplaty pridavku na dieta rodicovi
mesacne vyhodnocuje dochadzku diet’at’a do Skoly a spolupracuje s obcou a okresnym uradom.

9 ZANECHANIE STUDIA

a) Ak sa ziak, ktory splnil povinni Skolski dochadzku, nezhGcastni na vyuovani v trvani
najmenej 5 vyucovacich dni a jeho neucast’ na vyucovani nie je ospravedlnend, riaditel’ Skoly
pisomne vyzve Ziaka (ak je ziak neplnolety, potom zdkonného zastupcu), aby v urcenej lehote
dolozil dovod ziakovej nepritomnosti. Sucasne upozorni, ze v opacnom pripade sa ziak bude
posudzovat’ tak, ako by §tidium zanechal.

b) Ak do 10 dni od dorucenia vyzvy Ziak do Skoly nenastpi alebo nie je dolozeny dovod jeho
nepritomnosti v Skole, posudzuje sa tak, ako by Studium zanechal prvym ditom po uplynuti lehoty
urCenej riaditel'om na ospravedlnenie. Tymto diiom prestava byt’ ziakom Skoly.

c) Ak ziak, ktory splnil povinnu $kolsku dochadzku, chce zanechat' §tadium, oznami to pisomne
riaditel'ovi $koly, ak je Ziak neplnolety, pisomné ozndmenie poda jeho zakonny zastupca. Ziak
prestava byt ziakom Skoly diiom, ktory nasleduje po dni, ked’ riaditel'ovi Skoly bolo dorucené
oznamenie o zanechani §tadia.

10 POSTUP DO VYSSIEHO ROCNIKA A OPAKOVANIE ROCNIKA

a) Ziak neprospel, ak ma z niektorého povinného vyucovacieho predmetu aj po opravnej skuske
stupen prospechu nedostatocny.

b) Ziak, ktory bol na konci 2. polroka hodnoteny stupiiom prospechu nedostatoény alebo dosiahol
neuspokojivé vysledky z viac ako dvoch povinnych vyucovacich predmetov, opakuje roc¢nik
pocas plnenia povinnej Skolskej dochddzky; v strednej Skole mdze opakovat’ ro¢nik na zéklade
rozhodnutia vydaného riaditelom $koly, musi vSak o moznost’ opakovat’ ro¢nik poziadat'.

c) Roc¢nik opakuje aj ziak, ktorého nebolo mozné klasifikovat' ani v nahradnom termine zo
zédvaznych objektivnych dévodov, najmi zdravotnych, dlhodobého pobytu v zahrani¢i. Ak
nemozno Ziaka vyskusSat’ a klasifikovat’ v riadnom termine v prvom polroku, Ziak sa za prvy
polrok neklasifikuje, riaditel’ Skoly ur¢i na jeho vyskuSanie a klasifikovanie ndhradny termin, a
to spravidla tak, aby sa klasifikdcia mohla uskuto¢nit’ najneskor do dvoch mesiacov po skonceni
prvého polroka.

d) Ak nemozno ziaka vysktsat’ a klasifikovat’ v riadnom termine v 2. polroku, ziak je skuSany aj
klasifikovany za toto obdobie spravidla v poslednom tyzdni augusta a v diloch urcenych
riaditel'om $koly.

e) Ziak, ktory ma na konci druhého polroka prospech nedostatoény najviac z dvoch nepovinnych
vyucovacich predmetov, moéze na zdklade rozhodnutia riaditela Skoly vykonat z tychto
predmetov opravnu skusku.

f) Opravnu skasku moze vykonat' aj ziak, ktorého prospech na konci prvého polroka je
nedostatocny najviac z dvoch povinnych vyuovacich predmetov, ktoré sa vyucuju len v
1.polroku.

g) Termin opravnych skusok ur¢i riaditel’ skoly tak, aby sa opravné skusky bod 5a) - podl'a ods. 3 §
56 skolského zakona vykonali najneskor do 31. augusta; ziakovi, ktory zo zavaznych dévodov
nemdze prist’ vykonat’ opravnu sktiSku v uréenom termine, mozno povolit’ vykonanie opravnej
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skasky najneskor do 15. septembra a ziakovi, ktory bol klasifikovany podla ods. 2 § 56 skolského
zékona, najneskor do 15. oktdbra; b) podla ods. 4 § 56 Skolského zakona vykonali najneskor do
klasifika¢nej porady za druhy polrok.

h) Ziak, ktory bez zavaznych dévodov nepride na opravnt skisku, sa klasifikuje z vyucovacieho
predmetu, z ktorého mal vykonat’ opravnua skusku, stupiiom prospechu nedostatocny.

i) Ak ziak neprospel po vykonani opravnych skusok, moze zakonny zastupca, resp. plnolety ziak
poziadat’ o opakovanie ro¢nika.

11 PRESTUP ZIAKA

Na vysved¢eni sa ziakovi, ktory bol skusany (rozdielové skusky), zaznamenava dolozka:
Ziak je tymto vysvedéenim Kklasifikovany z predmetov, z ktorych nebol hodnoteny na
vysvedcéeni zo diia ............... vydanom za ten isty SKoISKY rok SKolou .........coceevienvecssnecsenscnrcsanes .

12 KRITERIA NA UDELCOVANIE VYCHOVNYCH OPATRENI

Opatreniami vo vychove su pochvaly, iné ocenenia a opatrenia na posilnenie discipliny Ziakov.
VSetky opatrenia vo vychove prerokovava pedagogickd rada. Vychovné opatrenia sa
bilancuju na klasifika¢nej porade prisluSného klasifikaéného obdobia a zaznamenaju sa do
triedneho katalégu s datumom Kklasifika¢nej porady. Hierarchia sankcii nemusi byt
dodrzana.

a) Za vzorné spravanie, za vzorné plnenie povinnosti alebo za statocny ¢in mozno ziakovi udelit’
pochvalu alebo iné ocenenia;

b) Ak sa ziak previni proti $kolskému poriadku, mozno mu ulozit' napomenutie alebo pokarhanie
od triedneho ucitel'a, pokarhanie od riaditel’a, podmienecné vylucenie alebo vylicenie;

c) Ak ziak svojim spravanim a agresivitou ohrozuje bezpeCnost' a zdravie ostatnych Ziakov,
ostatnych ucastnikov vychovy a vzdeldvania alebo nartsa vychovu a vzdelavanie do takej miery,
Ze znemoziuje ostatnym ucastnikom vzdelavanie, riaditel’ Skoly méZe pouzit’ ochranné opatrenie,
ktorym je okamzité vylucenie Ziaka z vychovy a vzdelavania, umiestnenim Ziaka do samostatnej
miestnosti za pritomnosti pedagogického zamestnanca.

Riaditel’ skoly bezodkladne privola: zdkonného zastupcu, zdravotni pomoc, Policajny zbor

d) Ochranné opatrenie sluzi na upokojenie ziaka. O dévodoch a priebehu ochranného opatrenia
vyhotovi riaditel’ skoly pisomny zdznam.

12.1 OPATRENIA VO VYCHOVE

a) Pochvala triednym ucitelom

- za vyborny prospech — prospel s vyznamenanim

- za vzornu dochadzku do 20 zamesSkanych hodin

- za reprezentaciu triedy

- za prikladné spravanie a utvaranie dobrych vztahov v triede
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b) Pochvala riaditePom Skoly so zapisom do katalogu a na vysvedceni

- za absolutny prospech 1,00 (za cely Skolsky rok)

- za vzornu dochadzku 0 vymeskanych hodin (za cely Skolsky rok) u prospievajtcich ziakov

- za uspesSnu a vzornu reprezentaciu Skoly na regiondlnych, krajskych sit’aziach (umiestnenie 1. —
3. miesto), Gcast’” a vzornu reprezentdciu na sutaziach s celoslovenskou pdsobnost'ou, ucast
a vzornu reprezentaciu na sut'aziach s medzinarodnou ucast'ou

- za neziStnu pomoc, vysoko humdnny pristup k l'ud’om, prikladny ¢in, verejné uznanie inou
osobou alebo institiiciou

c) Napomenutie triednym ucitel’om

- za jednorazové porusenie Skolského poriadku skoly zapisané v klasifikacnom zazname

- neimyselné nevhodné spravanie sa k uc¢itelom, zamestnancom $koly a svojim spoluziakom
- nesplnenie povinnosti tyzdennikov

d) Pokarhanie triednym ucitePom
- za opakujuce sa priestupky uvedené v bode c)
- za 1 — 2 neospravedlnené hodiny

e) Pokarhanie riadite’om $koly so zapisom do katalogu
- za opakujuce sa priestupky uvedené v bodoch c), d)

- za 3 — 4 neospravedlnené hodiny

- za neopravnené opustenie budovy Skoly

- falSovanie uradnych dokladov

f) ZniZena znamka zo spravania na 2. stupei

- za opakujuce sa priestupky uvedené v bodoch c), d), e)

- za 5 — 8 neospravedlnenych hodin

- podvadzanie

- fajCenie v Skolskych priestoroch a na Skolskych akciach

- uchovavanie a pouZivanie alkoholickych napojov a inych omamnych latok
- hrubé spravanie sa k uc¢itel'om, zamestnancom Skoly a svojim spoluZziakom
- umyselné poskodenie Skolského zariadenia

0) ZniZena znamka zo spravania na 3. stupei

- za opakujuce sa priestupky uvedené v bodoch c), d), e), f)

- za 9 — 12 neospravedlnenych hodin

- opakujuce sa zavazné priestupky

- pozitie alkoholickych ndpojov ainych druhov toxikoménie v Skolskych priestoroch ana
Skolskych akcidch

h) Podmiene¢né vylucenie zo Studia

- za vynimoc¢ny zavazny priestupok, falSovanie peciatok a podpisov rodicov

- kradez

- umyselné ubliZzenie na zdravi

- Sikanovanie, kyberSikanovanie a vydieranie

- vandalizmus

- za vysoku neospravedlnenu absenciu (viac ako 12 neospravedlnenych hodin)

V rozhodnuti o podmiene¢nom vyliceni Studia urci riaditel’ Skoly skiSobnu lehotu a to
najdlhSie na jeden rok. Ak sa podmiene¢ne vyliceny Ziak v skuSobnej lehote osvedcil, upusti sa
od vylucenia. Podmienecné vyluicenie mdze byt vyjadrené aj ako zniZena znamka zo spravania
na stupei 3. s podmieneénym vylicenim zo Studia.
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i) Vylucenie zo Stidia

- za dopustenie sa d’alSieho vazneho priestupku v skuiSobnej lehote,

- za mimoriadne zavazny priestupok, ktory posudi pedagogickd rada (opakovand kradez,
umyselné ublizenie na zdravi, vandalizmus, vysokd neospravedlnend absencia spojena
S nezdujmom o Stadium a pod.).

Priestupky ziakov v skole, na akciach usporadavanych skolou (Skolské vylety, kurz ochrany zdravia
Cloveka a prirody, vychovno-vycvikovy kurz, plavecky vycvik, lyziarsky vycvik, divadelné
predstavenia, $kolské akadémie, imatrikulacia, ples...) povereny veduci pedagogicky zamestnanec,
triedny ucitel’, pedagogicky zamestnanec v okamihu zistenia skuto¢nosti vyhotovi zépis a nechd ho
podpisat’ ziakmi, ktorych sa priestupok tyka. V pripade zistenia zavaznych priestupkov, ktoré by
mohli poSkodit’ zdravie Ziaka, prip. vyvolat’ agresivitu a pod., zavola okamzite policajtov (lekarsku
pohotovostnu sluzbu). O vysledku v najkratSom moznom case informuje riaditel’a Skoly (triedneho
ucitel’a). Triedny ucitel’ v zmysle skolského poriadku navrhuje vychovné opatrenie. Riaditel’ Skoly v
pripade potreby zvolava pedagogicku radu, ktord rozhoduje o udeleni vychovného opatrenia.
Vychovné opatrenia (pochvaly a iné ocenenia a opatrenia na posilnenie discipliny Ziakov) sa
uzatvaraju polro¢ne na klasifikacnej porade a zaznamenavaju sa do triedneho katalogu s datumom
polrocnej klasifika¢nej porady.

13 ODCHOD ZIAKOV ZO SKOLY

a) Po skonceni vyu€ovania su ziaci povinni zanechat’ po sebe poriadok, vybrat’ odpadky z lavic,
ktoré patria do odpadkového kosa, vyloZit’ stolicky na lavicu v tej ucebni, kde vyucovanie koncia.

b) Po skonceni vyucovania sa zZiak v Satni prezuje, prezuvky ulozi. Kazdy ziak dba na poriadok
a Cistotu v Satni.

¢) Satne su zamknuté, kazdy ziak ma vlastny kI'a¢ od $atne. Hmotna zodpovednost za veci nechané
Vv Satni prechadza na triedu.

d) Po vyucovani sa v budove $koly mézu zdrziavat’ iba ziaci, ktori majii zaujmové kruzky alebo iné
akcie, pri ktorych musi byt’ pedagogicky dozor.

14 POVINNOSTI TYZDENNIKOV

a) Triedny ucitel’ urCuje na kazdy tyzden sluzbu 2 ziakov ako tyzdennikov. Ich mena sa zapisuju
do triednej knihy. Tyzdennici nesmu byt’ z jednej skupiny.

b) Tyzdennik prekontroluje poriadok a stav zariadenia v triede a pripravi triedu na vyucovanie.

C) Zistené nedostatky ohrozujiice bezpecnost’ a zdravie, ako i vzniknuté skody ihned’ oznami
pedagogickému dozoru alebo triednemu ucitel’'ovi.

d) V pripade, Ze vyuc€ujici nepride na vyucovaciu hodinu do 10 minut po zacati hodiny, oznamia
tyzdennici tato skutocnost’ ihned zastupcovi riaditela Skoly, riaditelovi Skoly alebo na
sekretariate.

e) Tyzdennici st povinni hlasit’ vyuc¢ujicemu chybajicich ziakov na vyucovacej hodine, nosit’
triednu knihu na delené hodiny a pomahaju prinasat’ a odnasat’ u¢ebné pomocky.

f) Tyzdennici zodpovedaju za poriadok v u¢ebni po¢as vyucovania, cez prestavky zabezpecia
vyvetranie tried.
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g) Po skonceni vyucovania skontroluji poriadok v u¢ebni, ¢i st vSetky stoli¢ky vylozené na
laviciach, zatvorené okna, zotrena tabul’a a poriadok v laviciach, uzavretie vodovodnych
kohutikov a vypnutie osvetlenia.

15 STRAVOVANIE ZIAKOV V SKOLSKEJ VYDAJNI JEDAL

a) Ziaci 8koly sa stravuju v $kolskej vydajni jedal pri Obchodnej akadémii v Michalovciach.

b) Do jedalne prichadza Ziak v prezuvkach. Vydaj obedov pre ziakov je od 12.10 h do 12.40 h.

C) Je zakazané nosit’ tasky do Skolskej jedalne.

d) V jedalni dba na poriadok, Cistotu a spravne stolovanie. Sprava sa slusne a zdvorilo k personalu
kuchyne.
Vyska stravného listka pre ziakov je 1,29 € (moZna Uiprava — dodavatel stravy).

V skolskej jedalni je kazdy denn dozor pedagogického pracovnika na zaklade vypracovaného
zoznamu sluZzieb, ktory je vyveseny v zborovni Skoly.

16 DOZOR NAD ZIAKMI

Ucitelia vykonavaju podl'a pokynov riaditel'a Skoly dozor nad ziakmi:

- pred vyucovanim, poc€as vyucovania cez prestavky, vol'né hodiny ziakov, po vyucovani

- pocas ucasti ziakov na sut'aziach, resp. pri ich priprave a ucasti na inych akciach organizovanych
Skolou (napr. imatrikulacia, exkurzie...)

- dozor v Skolskej jedalni, kde st povinni dozerat’ na kultarnost’ stolovania a spolo¢enské spravanie
ziakov

17 SKOLSKE URAZY

Pri vzniku registrovaného Skolského urazu sa Skola riadi Metodickym usmernenim ¢. 4/2009-R.
V Skole je zavedena evidencia pre zapis vzniknutych urazov.

18 SUPER TRIEDA

Skola ma zaujem podporovat’ zdravé sutazenie v Gistote, uprave triedy, dochadzke a $tudijnych
vysledkoch. Pravidla sutaZe sa zverejnia skor, ako samotné bodovanie prebehne. Pri vypracovani
kritérii spolupracovat’ so Ziackou radou. Sutaz vyhodnocovat’ polrocne a najlepsie triedy odmenit’
sladkou odmenou. Hodnotenie uskuto¢tiujii dvaja pedagogicki zamestnanci, ktori nie su triednymi
ucitel'mi.

19 SKOLSKE VYLETY, LYZIARSKY VYCVIK, PLAVECKY VYCVIK
Na zéklade vyhlasky €. 314/2008 Z. z. § 9 sa mozu skolské vylety organizovat’ raz v Skolskom roku

a trvaju najviac 2 vyucovacie dni. Pre ziakov, ktori sa vyletu nez€astnia, zabezpeci riaditel’ stredne;j
Skoly nédhradné vyucovanie.
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a) Plan Skolskych vyletov vypracuje triedny ucitel a predlozi riaditelovi Skoly alebo nim
poverenému

zamestnancovi Skoly.
b) Plan skolskych vyletov musi obsahovat’:
- nazov a zamer akcie
- termin, trasu a miesto pobytu
- pocet Ucastnikov, z toho a) pocet ziakov b) pocet sprievodcov
- meno veduceho a pocet Clenov pedagogického dozoru
- miesto a hodinu zrazu, miesto a priblizni hodinu navratu
- sposob dopravy
- podrobny program na kazdy den
- podmienky stravovania a ubytovania, spdsob tthrady, osobitné bezpe¢nostné opatrenia
- poistenie

c) Na vyletoch sa mdézu zGcastnit’ len Zziaci, ktorych zdravotny stav vyhovuje podmienkam a

programu
akcie.

d) Vedenim vyletu moze byt povereny uéitel’, ktory ma dobré organiza¢né schopnosti. Pedagogicki
zamestnanci  (inStruktori, zdravotnici, sprievodcovia) su povinni dodrziavat prislusné
bezpec¢nostné predpisy a dosledne zabezpecovat odborny dozor na vylete.

e) Pedagogickym zamestnancom sa zakazuje brat’ so sebou na $kolsky vylet vlastné deti, ak nie su
ziakmi prislusnych tried zucastnenych na Skolskom vylete.

f) Ziakov, ktori sa zagastiiuji na vyletoch, treba vopred pouéit’ o celom programe a organizaénych
opatreniach vyletu, o primeranom obleceni a o tom, ako sa maju spravat v mieste vyletu.
Povinnost'ou veduceho je skontrolovat’ vybavenie Ziakov.

g) Na vylety, pri ktorych sa pouzivaju dopravné prostriedky, Skoly si zabezpecia vyhradené autobusy
alebo samostatné oddelenia v Zelezni¢nych voziioch. Skolské zijazdové autobusy musia byt
oznaéené viditelnym napisom ,,Skolsky zajazd*. V autobuse musia Ziakov sprevadzat’ najmene;j 2
sprievodcovia.

h) Pri vyletoch do hor musia sprievodcovia so ziakmi chodit’ len po urcenych turistickych znackach.
Horolezecké tiry so ziakmi sa nepovoluju! Ziaci mbézu vyuzivat uzavreté lanovky. Ak si trasa
Skolského vyletu pozaduje prechod cez vodna plochu, m6Zu sa pri preprave pouzit' len verejné
hromadné vodné dopravné prostriedky.

i) Pri plaveckom vycviku alebo kupani moze do vody vstapit najviac 10 Ziakov pod dozorom
jedného ucitela (inStruktora). Pri kupani v prirodnych tokoch sa musi priestor preskimat’ a
vyhradit — v nebezpeénych sa zakazuje. Clnkovanie je povolené len v stojatych vodach a na
straZzenych vodnych plochach tam, kde to Statht riek povoluje. Na ¢lnku musi byt sprievodca,
ktory je dobrym plavcom. Kazdy ziak musi mat’ na sebe zachranny pas (vestu).

J) Pri lyziarskom vycviku méze na svahu byt najviac 15 ziakov pod dozorom jedného ucitel'a
(inStruktora).

k) Na vyletoch rovnako ako v Skole sa prisne zakazuje pit’ alkoholické napoje, faj¢it’ alebo uzivat’
omamné¢ prostriedky, nelegalne drogy.

[) Pri Skolskom vylete mimo sidla skoly vykonava dozor pedagogicky zamestnanec povereny
riaditelom Skoly tak, aby na jedného sprievodcu vratane veduceho pripadlo max 25 ziakov.
Dozor sa zacina 15 minuat pred ¢asom uréenym pre prichod Ziakov na ur¢ené stanoviste a konci sa
navratom Ziakov na urcené stanoviste.

m) Skolsky vylet musi byt schvaleny riaditelom $koly.
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n) Studenti musia byt vopred primerane pou¢eni o moznom ohrozeni Zivota a zdravia (pisomny
zaznam).

0) Pre zabezpecenie vyletu je potrebné mat podpisany sthlas zdkonného zéstupcu ziaka, ak Ziak
dovfsil 18 rokov, podpis ziaka.

p) Studenti musia byt’ poisteni.

r) Celi dokumentaciu Skolskych vyletov, lyziarskeho vycviku, plaveckého vycviku a inych akcii
zabezpecCuje uditel’, ktory akciu organizuje a dokumentaciu uchovava triedny ucitel’.

20 VSEOBECNE USTANOVENIA

Informacie o prestupoch, preruseni Studia, oslobodeni od Gc¢asti na vyu€ovani zabezpec€uju triedni
uditelia s riaditel'stvom Skoly v stilade so zakonom ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani
(Skolsky zdkon) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Pre komisionalne skusky v sulade so zakonom €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdeldvani
(Skolsky zakon) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov plati vnatorny pokyn Skoly.

21 ZAVERECNE USTANOVENIA

Vydanim tohto Skolského poriadku straca platnost’ doteraz platny skolsky poriadok.

Bez vedomia riaditel'stva $koly nema nikto pravo vydavat’ pokyny v rozpore s ustanoveniami tohto
poriadku.

Skolsky poriadok je k dispozicii u triednych ugitelov. Ziaci st povinni poznat’ jeho ustanovenia.
Nevedomost’ neospravedliuje neplnenie alebo porusenie niektorého z jeho ustanoveni.

Skolsky poriadok je platny od 28. 01. 2019.

22 ZMENOVE KONANIE

Zmeny eviduje tvorca dokumentu

P.¢. | Datum | Strana Prepis Obsah zmeny Zmenu
zmeny Doplnok zaznacil
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23 ROZDELOVNIK

P. ¢. Drzitel Podpis o prevzati
vytlacku

1. Mgr. Andrea Korinkova, TU .I. A

2. Ing. Katarina Hovanova, TU I. B

3. Mgr. Eva Vaclavikova, TU II. A

4, Ing. Jana Bodnarova, TU Il. B

5. Ing. Viera Savincova, TU Ill. A

6. Mgr. Jan Varady, TU I1l. B

7. Mgr. Zuzana Kanocova, TU IV.A

8. Ing. Lenka Vass, IV. B

9. Ing. Marta FedoriSinova, IV. C

10. Ing. Dana Kerekesova, riaditel’ka Skoly

11. PaedDr. Henrieta Fecikova, zastupkytia RS
12. Ing. Katarina Hovanova, vychovna poradkyna
13. zborovia (pristup pre kazdého pedagdga)

24 ROZSAH PLATNOSTI

Plati v celej Obchodnej akadémii, KapuSianska 2, Michalovce.

25 POZNAMKY




